ROMANIA
JUDETUL ILFOV
ORASUL BRAGADIRU
PRIMAR

HOTARARE
privind aprobarea reorganizirii Directiei de Asistenti Sociali Bragadiru, Judetul Ilfov,
aprobarea Organigramei si a Statului de functii, aprobarea Regulamentului de Organizare
si Functionare al Centrului de zi de Consiliere si Informare si a Regulamentului de
Organizare si Functionare al Directiei

Consiliul local al oragului Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov:

Avand in vedere:

a) Referatul de aprobare a domnului Gabriel Lupulescu — Primarul Oragului Bragadiru, J udetul
Ilfov, inregistrat in cadrul Primariei Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov, la nr. 63044 din data de
25.09.2026.

b) Raportul de specialitate al Directiei de Asistents Sociald Bragadiru, Judetul Ilifov nr. 7179
din data de 25.09.2026 inregistrat in cadrul Primiriei Oragului Bragadiru, Judetul Ilfov la nr. 63045
din data de 25.09.2026.

¢) Raportul Comisiei Juridice si de Discipling a Consiliului Local orag Bragadiru, judetul Ilfov;

d) Raportul Comisiei pentru invéjrémént, Sanatate, Familie, Munci si Protectie Sociali,
Protectia Copilului si Activititi social — culturale, culte a Consiliului Local orag Bragadiru, judetul
Iifov;

¢) Raportul Comisiei de specialitate pentru Agriculturd, activititi economico — financiare,
amenajarea teritoriului si urbanism, protectia mediului §i turism a Consiliului Local oras
Bragadiru, judetul llfov;

In conformitate cu prevederile:

a) art. 129 alin. (2) lit. a) si lit. d), alin. (3) lit. ¢), alin. (7) 1it. b) din Ordonanta de Urgenti
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare;

b) Anexei nr. 2 privind Regulamentul — cadru de organizare si functionare al directiei de
asistentd sociald organizate in subordinea consiliilor locale ale municipiilor §i oragelor, ce face
parte integranta din Hotdrarea de Guvern nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor - cadru de
organizare si functionare ale serviciilor publice de asistentd sociald si a structurii orientative de
personal, cu modificirile si completirile ulterioare;

¢) art. 30 alin (2) si alin. 3 lit. b), art. 37 alin. (1) lit. a), alin. (2) lit a) si art. 38 alin. (1) si
(2), art. 119 alin. (1) din Legea nr. 292/2011 asistentei sociale, cu modificirile si completarile
ulterioare;

d) art. 1 alin. (3) si art. 10 alin (2) din Legea nr. 197/2012 privind asigurarea calitdtii in
domeniul serviciilor sociale, cu modificirile si completérile ulterioare;

e) Hotdrdrea Guvernului nr. 268/2026 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor
sociale, precum si a regulamentului-cadru de organizare si functionare a serviciilor sociale;

f) Ordinul ministrului muncii $1 justitiei sociale nr. 29/2019 pentru aprobarea standardelor
minime de calitate pentru acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor varstnice,
persoanelor fard adipost, tinerilor care au parasit sistemul de protectie a copilului si altor categorii
de persoane adulte aflate in dificultate, precum si a serviciilor acordate in comunitate, serviciilor
acordate in sistem integrat si cantinele sociale, cu modificérile si completarile ulterioare;

8) Legii — cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

h) Hotérarii Consiliului Local nr. 56/29.05.2018 privind infiintarea Directiei de Asistenta
Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, ca institufie publici cu personalitate juridica;
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1) Hotdrarii Consiliului Local nr. 82/30.05.2024 privind reorganizarea Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, aprobarea Organigramei si a Statului de functii;

In temeiul prevederilor art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. a), alin. (3) lit. ¢), art. 139 alin. (1) si
art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI BRAGADIRU
HOTARASTE:

Art. 1. - Se aproba reorganizarea Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

Art. 2. - Se aproba Organigrama Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov,
conform anexei 1, care face parte integranta din prezenta hotaréare.

Art.3 -Se aprobd Statul de functii al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul
Ilfov, conform anexei 2, care face parte integranta din prezenta hotarare.

- Art4. - Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al ,,Centrului de zi de
consiliere si informare cod 881.3.2. CZ” conform Anexei nr. 3 care face parte integrantd din
Proiectul de Hotérare;

ArtS. - Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al institutiei conform
Anexei nr. 4;

Art.6. - Se imputerniceste Directorul Executiv al D.A.S. Bragadiru, pentru actualizarea
Regulamentului de Organizare §i Functionare al Centrului, in termen de 30 de zile de la data
publicérii in Monitorul Oficial al noului Ordin al Ministrului privind standardele minime de
calitate specifice codului 881.3.2.CZ, in mésura in care modificirile solicitate nu atrag
suplimentari bugetare sau ale struncturii organizatorice;

Art.7.- Incepand cu data prezentei, inceteazd aplicabilitatea, oricaror alte hotarari in acest
sens.

Art.8. -Directia de Asistentd Sociali Bragadiru, Judetul Ilfov, prin serviciile si
compartimentele de specialitate, va duce la indeplinire prevederile prezentei hotirari.

Art.9. - Prezenta hotirére se va comunica prin grija secretarului general al orasului
Bragadiru, judetul Ilfov, primarului orasului Bragadiru, Institutiei Prefectului — judetul Ilfov si
Directiei de asistentd sociald, precum si publicarea acesteia pe pagina de internet.

PRESEDINTE DE SEDINTA,
COZMECI NICOLF™" -DANIEL

Cohtrasemnat pentru legalitate,
Secretar general,
VERONICA IONITA
ORASUL BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV '
NR._ 199 /0000 2026

Prezenta hotérare a fost adoptati cu: lﬁ voturi “pentru, — “impotriva” si H “abtineri”
din_\Y consilieri prezenti la sedintd din totalul de 18 consilieri in functie.
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Anexanr.3 laHCLnr. |89 /4616406

REGULAMENT
de organizare si functionare a serviciului social ,,Centrul de zi de consiliere si informare” din
cadrul Serviciului Protectie si Servicii Sociale al Directiei de Asistenti Sociali Bragadiru, Judetul
Ilfov

Codul serviciului social; 881.3.2.CZ

Denumirea serviciului social:

,»Centrul de zi de consiliere si informare” - 881.3.2.CZ

infiintat de citre furnizorul de servicii sociale DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA
BRAGADIRU, denumit in continuare FSS

1. Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru personalul serviciului social si
furnizorul de servicii sociale.

2. Identificarea serviciului social

(1) Date privind FSS:

Denumirea FSS: Directia de Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov

Adresa completd: localitatea Bragadiru, judetul Ilfov, strada soseaua Alexandriei nr. 478, Parter,
Corp A, codul postal 077025

Posesor al Certificatului de acreditare nr. 0012469 seria AF, eliberat la data de 17.02.2025

Categoria FSS: Public

(2) Date privind serviciul social:

Serviciul social face parte din categoria serviciilor sociale: 3.2 Centre de zi

Serviciul social se adreseaza urmétoarelor categorii de beneficiari: persoane adulte cu dizabilititi-
D; persoane vérstnice - PV; alte grupuri vulnerabile - AGV, respectiv: familii cu venituri reduse, persoane
adulte aflate in dificultate sau in risc de excluziune sociald

Codul serviciului social (conform Nomenclatorului serviciilor sociale): 881.3.2.CZ

Detine licenta de functionare -

Serviciul social este organizat ca o structurd fard personalitate juridicd

FSS nu percepe pentru accesarea serviciului social o contributie din partea
beneficiarului/reprezentantului legal/sustindtorului legal

Adresa serviciului social: localitatea Bragadiru, judetul Ilfov, strada soseaua Alexandriei nr. 478,
Parter, Corp A, codul postal 077025

Scurtd descriere a spatiului in care functioneazi serviciul social:

Spatiul este situat la parter, are o suprafata totald de 47 mp si este compus din 2 camere destinate
desfasurarii activitatilor.

Spatiul este accesibilizat: in exterior (clidirea) - Da

Programul de functionare a serviciului social este: zilnic, 8 ore/zi, 5 zile/sdptimana

3. Scopul serviciului social:

Scopul serviciului social ,,Centrul de zi de consiliere si informare” din cadrul Serviciului Protectie
si-Servicii Sociale ofera servicii de consiliere si informare pentru persoanele aflate in dificultate, cu privire
la imbunétitirea aspectelor de natura sociald, cresterea calitatii vietii, drepturile sociale, prevenirea unor

D.A.S. Bragadiru, Judeful Iifov prelucreazi date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor ter{i in baza unui temei legal justificat
Soseaua Alexandriei Nr. 478, Parter, Corp A
Tel: 0743.211.628
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comportamente care pot conduce la cresterea riscului de excluziune sociald, precum si sprijin in vederea
facilitdrii integrarii/ reintegririi sociale.

4. Cadrul legal de infiintare, organizare si functionare:

Serviciul social ,,Centrul de zi de consiliere si informare” functioneaza cu respectarea prevederilor
cadrului general de organizare si functionare a serviciilor sociale reglementat de Legea nr. 292/2011 a
asistentei sociale, cu modificérile si completarile ulterioare, precum si a altor acte normative, respectiv:
Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicata, cu
modificarile si completirile ulterioare, Legea nr. 17/2000 privind privind asistenta sociald a persoanelor
varstnice, republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare si HG nr. 268/2026 pentru aprobarea
Nomenclatorului serviciilor sociale, precum si a regulamentului - cadru de organizare si functionare a
serviciilor sociale

Standardul minim de calitate aplicabil: Ordinul nr. 29 din 3 ianuarie 2019 pentru aprobarea
standardelor minime de calitate pentru acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor vérstnice,
persoanelor fard addpost, tinerilor care au pérasit sistemul de protectie a copilului si altor categorii de
persoane adulte aflate 1n dificultate, precum si a serviciilor acordate in comunitate, serviciilor acordate in
sistem integrat si cantinele sociale, anexa 7;

5. Accesarea serviciului

Serviciul social se acceseazd, dupa caz, pe baza:

Cererii de admitere adresate FSS de catre beneficiar, Insotitd de Dispozitia directorului executiv al
Directiei de Asistenta Sociald Bragadiru pentru aprobarea dreptului la servicii sociale ca masura de asistenta
sociala si documentele justificative prevazute de lege, in situatia in care cererea de servicii sociale a fost
inregistratd in conformitate cu prevederile art. 44 alin. (2) din Legea nr. 292/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

FSS aplicd procedura de admitere, cu respectarea etapelor procesului de acordare a serviciilor
sociale previzute la art. 46 din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, respectiv:

- dupd aprobarea cererii de admitere de catre directorul FSS, se incheie intre FSS si
beneficiar/reprezentantul legal un contract de furnizare servicii, completat conform modelului aprobat prin
dispozitia FSS, cu respectarea modelului - cadru reglementat la nivel national, aprobat prin Ordinul
ministerului muncii, familiei, tineretului si solidaritétii sociale nr. 1.126/2025.

Documentele solicitate la admitere sunt: cerere de acordare servicii - model tipizat si copie act de
identitate;

Beneficiarii trebuie sd aiba domiciliul pe raza orasului Bragadiru si sé se incadreze in categoria
de beneficiari ai centrului.

Criterii de eligibilitate prevazute de reglementirile legale In vigoare cu privire la
acordarea de servicii sociale pentru categoriile de persoane vulnerabile, previzute la art. 1 alin. (4) din
Hotérdrea Guvernului nr. 268/2026, precum si alte conditii de admitere stabilite de DAS Bragadiru, prin act
administrativ, ca, de exemplu: cu prioritate persoanele care au domiciliul in localitatea in care functioneazi
serviciul social si sunt admise persoanele inscrise pe lista de asteptare, in ordinea inscrierii.

Pot beneficia de serviciile oferite de ,,Centrul de zi de consiliere si informare” urmatoarele
categorii de beneficiari:

a) persoane varstnice;

b) familii cu venituri reduse;

¢) persoane cu dizabilitati;

d) persoane adulte aflate in dificultate sau in risc de excluziune sociala.
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Conditiile de incetare a serviciilor ,,Centrului de zi de consiliere si informare” se realizeaza
conform procedurii de lucru privind incetarea acorddrii serviciilor, elaboratd cu respectarea standardelor
minime de calitate, aduse la cunostinta beneficiarului inaintea semnérii contractului de servicii sociale astfel:

a) expirarea termenului pentru care a fost incheiat contractul de furnizare a serviciilor sociale;

b) Incetarea contractului prin nerespectarea clauzelor acestuia de cétre una din parti;

¢) la solicitarea beneficiarului sau a reprezentantului legal al Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru;

d) cand se constatd, in urma anchetei sociale, depésirea situatiei de nevoie sociald care a stat
la baza furnizirii serviciilor sociale cuprinse in contract;

Incetarea furnizarii serviciilor sociale se face in baza unei dispozitii motivate a furnizorului de
servicii, DAS Bragadiru, emisa in forma scrisa.

Inainte de luarea deciziei, beneficiarul are dreptul de a fi informat si de a-si exprima punctul de
vedere, in conditiile prevazute de lege.

Dispozitia de incetare se comunica beneficiarului in termen de maximum 5 zile lucritoare de la
data emiterii, prin mijloace care asigura confirmarea primirii.

Centrul admite persoane beneficiare in regim de urgenta: [ ] DA : [X] NU

6. Drepturile si obligatiile beneficiarilor

Drepturile beneficiarilor serviciului social sunt cele previzute la art. 36”1 alin. (1) din Legea
asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificérile si completérile ulterioare, respectiv:

a) sd li se respecte drepturile si libertétile fundamentale, fard discriminare;

b) sa fie informati asupra situatiilor de risc, precum si asupra drepturilor sociale;

¢) s li se comunice, in limbaj simplu, informatii accesibile privind drepturile fundamentale i
masurile legale de protectie, precum si informatii privind conditiile care trebuie indeplinite pentru a le
obtine;

d) sa participe la procesul de luare a deciziilor cu privire la furnizarea serviciilor sociale;

e) sa li se asigure pdstrarea confidentialitatii asupra informatiilor furnizate si primite;

f) sd li se asigure continuitatea serviciilor sociale furnizate, atit timp cit se mentin conditiile
care au generat situatia de dificultate;

g) sa fie protejati de lege atat ei, cat si bunurile lor, atunci cind nu au capacitate de decizie,
chiar dacd sunt Ingrijifi in familie sau intr-o institutie;

h) sd li se respecte demnitatea §i intimitatea;

i) sa participe la luarea deciziilor privind interventia sociald, putdnd alege variante de
interventii, daci acestea exista;

j) sé participe la evaluarea serviciilor sociale primite;

k) sé participe in organismele de reprezentare ale furnizorilor de servicii sociale.

Acordul persoanei beneficiare pentru divulgarea informatiilor confidentiale se asuma numai in
forma scrisa.

Informatiile confidentiale pot fi dezviluite fara acordul beneficiarilor in conditiile previzute de
art. 36”1 alin. (3) din Legea asistentei nr. 292/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Prelucrarea datelor persoanelor beneficiare de servicii sociale, de cétre toate entitétile implicate
in toate etapele procesului de acordare a serviciilor sociale, se realizeaza cu respectarea prevederilor
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2026 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).
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Beneficiarii de servicii sociale au obligatiile prevazute la art. 36 2 din Legea asistentei sociale
nr. 292/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare, respectiv:

a) sd furnizeze informatii corecte cu privire la identitate, situatie familiald, sociald, medicalad
si economici;

b) sé participe la procesul de furnizare a serviciilor sociale;

¢) sd comunice orice modificare intervenitd in legatura cu situatia lor personala;

d) sa respecte regulamentul de organizare si functionare a serviciului social.

7. In cadrul serviciului social sunt furnizate urmitoarele Servicii:

a) informare despre drepturile sociale, servicii disponibile si oportunitati de integrare;

b) consiliere sociald, psihologicd si, Tn unele cazuri juridicd, pentru a facilita solutionarea
problemelor beneficiarilor;

c) sprijin pentru incluziunea sociald prin dezvoltarea autonomiei §i reintegrarea in

comunitate;

d) indrumare citre alte institutii (Casa de Pensii, AJOFM, Unitéti medicale, etc.).

8. Structura organizatorica, numarul de posturi si categoriile de personal

Serviciul social ,,Centrul de zi de consiliere si informare” se afld in subordinea Serviciului
Protectie si Servicii Sociale, ce este coordonat de un gef serviciu, cu un numdr total de 2 posturi, respectiv
asistent social practicant si psiholog practicant.

Atributiile administrative sunt realizate de cétre personalul deja existent in cadrul DAS, potrivit
figelor de post.

In cadrul serviciului social pot fi desfasurate si activititi de voluntariat cu respectarea prevederilor
Legii nr. 78/2014 privind reglementarea activititii de voluntariat in Roménia, cu modificarile si completdrile
ulterioare.

Centrul poate asigura posibilitatea desfdsurarii practicii studentilor la asistentd sociald sau alte
specializari adecvate activitatilor derultate in cadrul serviciului social, in baza contractelor//conventiilor de
colaborare cu universitatile, incheiate in conformitate cu prevederile Legii nr. 258/2007 privind practica
elevilor si studentilor, cu completérile ulterioare, potrivit conventiei/conventiilor incheiate, respectiv: cu
participarea la activitdtile desfasurate in cadrul centrului

Angajarea/Contractarea/Sanctionarea sau eliberarea din functie a personalului se realizeaza cu
respectarea prevederilor legale in vigoare, dupd caz: Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu
modificérile si completdrile ulterioare si Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, iar structura organizatorica, numarul de posturi si categoriile de personal care functioneaza
in cadrul serviciului social se aproba prin hotérare a consiliului local.

9. Personalul de conducere

(1) Principalele atributii ale personalului de conducere sunt:

a) asigurd coordonarea, Indrumarea si controlul activitatilor desfigurate de personalul serviciului
si propune organului competent sanctiuni disciplinare pentru salariatii care nu isi indeplinesc in mod
corespunzitor atributiile, cu respectarea prevederilor legale din domeniul furnizirii serviciilor sociale,
Codului muncii etc.; _

b) elaboreazi rapoartele generale privind activitatea serviciului social, stadiul implementarii
obiectivelor si intocmeste informari pe care le prezinta furnizorului de servicii sociale;

¢) propune participarea personalului de specialitate la programele de instruire si perfectionare;

d) intocmeste raportul anual de activitate;

¢) propune furnizorului de servicii sociale aprobarea structurii organizatorice si a numarului de
personal;
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f) desfasoara activitati pentru promovarea imaginii centrului In comunitate;

g)ia in considerare si analizeazi orice sesizare care ii este adresatd, referitoare la incalcari ale
drepturilor beneficiarilor in cadrul centrului pe care il conduce;

h)rispunde de calitatea activitatilor desfasurate de personalul din cadrul centrului si dispune, in
limita competentei, masuri de organizare care si conduca la imbunétitirea acestor activitati sau, dupd caz,
formuleaza propuneri in acest sens;

i) reprezintd serviciul in relatiile cu furnizorul de servicii sociale si, dupd caz, cu autorititile si
institutiile publice, cu persoanele fizice si juridice din tara si din strainétate, precum gi n justitie;

j) asigura indeplinirea masurilor de aducere la cunostinta atét personalului, cat si beneficiarilor a

prevederilor din regulamentul propriu de organizare si functionare;

k) asigurd incheierea cu beneficiarii a contractelor de furnizare a serviciilor sociale;

1) alte atributii previzute in standardul minim de calitate aplicabil.

(2) Candidatii pentru ocuparea functiei de conducere trebuie si fie absolventi de studii universitare
de licentd absolvite cu diplom3, respectiv studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licentd
sau echivalentd in domeniul psihologic, asistenta sociald sau sociologie, cu vechime/experientd de minimum
doi ani in domeniul serviciilor sociale, sau absolventi cu diploma de licenta ai Invatamantului superior in
domeniul juridic, medical, economic, sau al stiintelor administrative, cu vechime/experientd de minimum
trei ani In domeniul serviciilor sociale.

(1) Dovada  vechimii/experientei in domeniul serviciilor sociale presupune
desfasurarea/participarea la cel putin una din etapele procesului de acordare a serviciilor sociale prevazute
la art. 46 din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificérile ulterioare.

10. Personalul de specialitate

(1) Personalul de specialitate de:

a) asistent social (cod COR 263501);
b) psiholog (cod COR 263411);

(2) Principalele atributii ale personalului de specialitate:

a) 1si desfasoard activitatea conform competentelor si exigentelor profesiei;

b) in relatie cu beneficiarii si colegii de munci, respectd Codul etic aprobat de FSS;

¢) isi indeplineste atributiile previzute 1in fisa postului si respecta relatiile ierarhice;

d) participd la toate sesiunile de instruire organizate in cadrul serviciului social, precum si la

cursurile de formare profesionald continua;

e) lucreazi in echipd si colaboreaza cu specialisti din alte servicii sociale in vederea solutionarii

cazurilor;

f) in activitatea desfisurata, respectd prevederile legale in vigoare si standardele minime de calitate

aplicabile;

g) sesizeazi conducerii serviciului situatii care pun in pericol siguranta beneficiarului, situatii de

nerespectare a prevederilor prezentului regulament etc.;

h) consemneazi activitatea proprie in documentele utilizate in cadrul serviciului social si

intocmeste rapoarte periodice cu privire la activitatea derulatd;

i) face propuneri de imbunitatire a activititii in vederea cresterii calitatii serviciului §i respectarii

legislatiei.

(3) Atributiile detaliate pentru fiecare post de specialitate aferent statului de functii se inscriu in fisa

postului, conform standardelor minime de calitate.

11. Personalul administrativ - este asigurat de personalul angajat al FSS DAS Bragadiru

Suportul administrativ si logistic este asigurat de cétre personalul existent in cadrul DAS, astfel:
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a) activititile de curdtenie si igenizare a spatiului sunt asigurate de catre ingrijitorul din cadrul DAS;

b) activitatile de transport auto pentru angajati sau beneficiari (dupa caz) sunt asigurate de catre
soferul din cadrul DAS;

¢) activititile de contabilitate, resurse umane si achizitii publice sunt asigurate de compartimentele
de specialitate din structura DAS.

12. Consiliul consultativ

(1) Consiliul consultativ este o structurd constituitd pentru monitorizarea serviciilor sociale cu sau
fara personalitate juridica.

(2) Consiliul consultativ este compus din:

a) 1 reprezentant al FSS DAS Bragadiru;

b) 1 reprezentant al beneficiarilor serviciilor acordate in cadrul centrului, ales prin vot de cétre
beneficiari.

(3) Consiliul consultativ are in vedere asigurarea:

a) monitorizdrii de citre furnizorul de servicii sociale, care a solicitat si obtinut licenta de
functionare a ,,Centrului de zi de consiliere si informare” , a respectarii standardelor minime de calitate;

b) respectdrii principiului participarii beneficiarilor la luarea deciziilor in ceea ce priveste
functionarea centrului.

(4) Consiliul consultativ indeplineste urmétoarele atributii principale:

a) participa la deciziile privind planificarea bugetului centrului, in special a aspectelor care au
impact direct asupra servciilor sociale(de exemplu: achizitia obiectelor de inventar, amenajarea spatiului
etc.);

b) analizeaza activitatile derulate in centru si propune masuri si programe de imbunatétire a acestora;

¢) dupi caz, isi exprima acordul prealabil cu privire la incetarea/sistarea serviciilor acordate unei
persoane beneficiare in situatia in care aceasta nu a respectat clauzele contractului de acordare a serviciilor
sau are un comportament inadecvat care face incompatibild gizduirea acestuia in centru in conditii de
securitate pentru sine, ceilalti beneficiari sau personalul centrului.

(5) In aplicarea prevederilor alin. (4) lit. c), consiliul consultativ are obligatia sd se asigure ca se
respectd urmétoarele conditii:

a) informarea beneficiarul in prealabil, in scris, cu privire la motivele masurii de incetare/sistare;

b) ascultarea beneficiarului personal sau prin reprezentant, inainte de luarea deciziei;

¢) respectarea dreptului beneficiarului de a prezenta documente sau probe relevante;

d) membrii consiliului consultativ au semnat un acord de confidentialitate;

e) votul se desfdsoard in mod secret;

f) decizia se adoptd cu majoritatea voturilor exprimate de membrii prezenti.

(6) Conducitorul centrului are obligatia de a afisa procesul - verbal al sedintei consiliului consultativ,
cu exceptia datelor cu caracter personal.

13. Finantarea serviciului social

(1) In estimarea bugetului de venituri si cheltuieli, DAS Bragadiru are in vedere asigurarea
resurselor necesare acordarii serviciilor sociale, cu respectarea standardelor minime de calitate in baza
cirora a obtinut licenta de functionare si pentru atingerea/indeplinirea indicatorilor de performanta prevazuti
in planul de dezvoltare a serviciului social mentuinat de standardul minim de calitate/planul de dezvoltare
a serviciilor sociale aprobat de furnizorul de servicii sociale/aprobat de FSS, cu respectarea modelului -
cadru aprobat prin Ordinul ministrului muncii si solidaritatii sociale si al ministrului familiei, tineretului si
egalitatii de sanse nr. 1.040/6.296/2024.

D.A.S. Bragadiru, Judetul Iifov prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
Soseaua Alexandriei Nr. 478, Parter, Corp A
Tel: 0743.211.628



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL ORAS BRAGADIRU
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

(2) Finantarea cheltuielilor de functionare a serviciului social se asigura cu respectarea prevederilor
legale, dupd caz, din bugetul local si venituri extrabugetare in conditiile prevdzute de lege (donatii,
sponsorizari, fonduri nerambursabile externe).

Presedinte de sedinta,
Nicoleta-Daniela COZiVlECI

Director executiv

Ga?n""‘ Nedelcu

Sef Serviciu
Protectie si/Servicii Sociale
Iripg Zaharia __—
W

A
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ANEXA nr. 4 Ia Hotarirea de Consiliu Local . \39 7 ¢ 1o, Y@

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
DIRECTIEI DE ASISTENTA SOCIALA BRAGADIRU,
JUDETUL ILFOV
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CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 — Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, este o institutie publicd cu
personalitate juridicd, specializatd in administrarea si acordarea beneficiilor de asistentd sociala si a
serviciilor sociale, infiintatd in subordinea Consiliului Local al Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov, prin
Hotararea de Consiliu Local nr. 56 din data de 29.05.2018, ca directie de asistentd sociald, cu scopul de
a asigura, la nivelul orasului, aplicarea politicilor sociale in domeniul protectiei copilului, familiei,
persoanelor varstnice, persoanelor cu dizabilitati, precum si altor persoane, grupuri sau comunitati
aflate In nevoie sociali;

Art. 2 — Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, are responsabilitatea credrii, mentinerii i
dezvoltarii serviciilor sociale comunitare, in functie de nevoile sociale identificate, cu scopul prioritar
de sustinere a functionalitatii sociale a persoanei in mediul propriu de viatd, familial si comunitar;

Art. 3 — (1) Conducerea Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov este asigurata de
catre Directorul Executiv;

(2) Directorul Executiv asigurd conducerea, indrumarea, coordonarea si controlul
personalului si al activititilor desfagurate in cadrul institutiei;

Art. 4 - (1) Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, dispune de stampild proprie,
in formé rotundd, cu urmdtorul continut:,,Consiliul Local Oras Bragadiru — Directia de Asistenti
Socialad — Judetul Iifov™;

(2) Directia de Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov, dispune de cont propriu
deschis la Trezoreria Ilfov si cod de identificare fiscala;

(3) Durata de functionare a Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, este nelimitati;

(4) Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, prin Directorul Executiv, are calitatea de
ordonator tertiar de credite;

Art. 5 — In toate documentele incheiate de institutie, se utilizeaza antetul ,,Roméania - Judetul
Ilfov - Consiliul Local Oras Bragadiru — Directia de Asistentd Sociala”

Art. 6 — Directia de Asistenta Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov are sediul in Orasul Bragadiru,
Strada Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul Ilfov, in incinta Casei de Culturd ,,Mihai
Eminescu”.

Art. 7 — Structura organizatorica, numarul de personal si bugetul Directiei de Asistenta Sociali
Bragadiru, Judetul Ilfov, se aproba prin hotirare a consiliului local;

CAPITOLUL II ) )
MISIUNEA $1 OBIECTIVELE DIRECTIEI DE ASISTENTA SOCIALA BRAGADIRU,
JUDETUL ILFOV

Art. 8 — (1) Misiunea Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, constd in aplicarea
la nivel local a politicilor si strategiilor de asistentd sociald in domeniul protectiei copilului, familiei,
persoanelor vérstnice, persoanelor cu dizabilitdti si altor persoane, grupuri sau comunitati aflate in
nevoie sociald, domiciliate sau cu resedinta stabilitd pe raza Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov, prin
acordarea beneficiilor sociale si furnizarea de servicii sociale care si raspunda nevoilor identificate;

1
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(2) Misiunea Directiei de Asistentd Socialdi Bragadiru, este de a mentine
funcfionalitatea sociald a persoanei In comunitate, urmarind prevenirea si combaterea riscului de
excluziune sociald, cresterea calitétii vietii si promovarea incluziunii sociale a acestora,

(3) Indeplinirea misiunii Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Iifov, se
face cu respectarea legislatiei specifice administratiei publice locale, precum si a legislatiei in domeniul
propriu de activitate;

Art. 9 — (1) Obiectivele Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, sunt acelea de a dezvolta si
diversifica servicii sociale bine organizate, coordonate §i planificate in functie de nevoile sociale
identificate in comunitate;

(2) Realizarea obiectivelor va fi posibili prin folosirea eficientd a resurselor interne
existente, prin conlucrarea cu alfi actori sociali si institutii publice, prin valorificarea oportunitatilor
oferite de finantatorii externi sau organizatiile neguvernamentale care activeazi in domeniul social.

CAPITOLUL III
FUNCTIILE, ATRIBUTIILE SI PRINCIPIILE DIRECTIEI DE ASISTENTA SOCIALA
BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV

3.1. Functiile Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov

Art. 10 — in aplicarea politicilor sociale in domeniul protectiei copilului, familiei, persoanelor
varstnice, persoanelor cu dizabilitati, precum si altor persoane, grupuri sau comunitéti aflate in nevoie
sociald, Directia de Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Iifov indeplineste, in principal, urmitoarele
functii:

a) de realizare a diagnozei sociale prin evaluarea nevoilor sociale ale comunitatii, realizarea de
sondaje si anchete sociale, valorificarea potentialului comunititii in vederea prevenirii si
depistdrii precoce a situatiilor de neglijare, abuz, abandon, violentd, a cazurilor de risc de
excluziune social;

b) de coordonare a masurilor de prevenire si combatere a situatiilor de marginalizare si
excludere sociald in care se pot afla anumite grupuri sau comunititi;

¢) de strategie, prin care asigurd elaborarea strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale sia
planului anual de actiune, pe care le supune spre aprobare consiliului local;

d) de executie, prin asigurarea mijloacelor umane, materiale si financiare necesare pentru
acordarea beneficiilor de asistenta sociala si furnizarea serviciilor sociale;

e) de administrare a resurselor financiare, materiale si umane pe care le are la dispozitie;

f) de comunicare si colaborare cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale altor
autoritdfi ale administratiei publice centrale, cu alte institutii care au reponsabilitidti in
domeniul asistentei sociale, cu serviciile publice locale de asistenta social din alte unitati
administrativ — teritoriale, cu reprezentantii furnizorilor privati de servicii sociale, precum §i
cu persoanele beneficiare;

g) de promovare a drepturilor omului, a unei imagini pozitive a persoanelor, familiilor,
grupurilor vulnerabile;

h) de reprezentare a unitatii administrativ — teritoriale n domeniul asistentei sociale;

3.2. Atributiile Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov
Art. 11 - In conformitate cu prevederile Anexei nr. 2 privind Regulamentul — cadru de
organizare si functionare al directiei de asistentd sociald organizate in subordinea consiliilor locale ale
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municipiilor si oragelor, care face parte integrantd la Hotdrdrea de Guvern nr. 797/2017 pentru
aprobarea regulamentelor - cadru de organizare si functionare ale serviciilor publice de asistent sociald
$i a structurii orientative de personal, cu modificarile si completirile ulterioare, atributiile Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, sunt urmitoarele:

(1) In domeniul beneficiilor de asistentd sociald are urméatoarele atributii principale:

a)
b)

©)

d)

g)

h)
i)
1))

asigurd si organizeaza activitatea de primire a solicitdrilor privind beneficiile de asistent
sociala;

pentru beneficiile de asistentd sociald acordate din bugetul de stat, realizeazi colectarea
lunard a cererilor si transmiterea acestora catre agentiile teritoriale pentru plati si inspectie
sociala;

verificd indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentd sociali,
conform procedurilor previzute de lege sau, dupa caz, stabilite prin hotirare a consiliului
local, si pregiteste documentatia necesard in vederea stabilirii dreptului la misurile de
asistenta socials;

intocmeste dispozitii de acordare/ respingere sau, dupd caz, de modificare/ suspendare/
incetare a beneficiilor de asistentd sociala acordate din bugetul local si le prezinta primarului
Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov, pentru aprobare;

comunicd beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilititile la care sunt
indreptatiti, potrivit legii;

urméreste si rdspunde de indeplinirea conditiilor legale de catre titularii si persoanele
indreptatite la beneficiile de asistentd sociali;

efectueazd sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune sociald sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunittii si
in functie de situatiile constatate, propune masuri adecvate in vederea sprijinirii acestor
persoane;

realizeazd activitatea financiar — contabild privind beneficiile de asistentd sociali
administrate;

elaboreazd si fundamenteaza propunerea de buget pentru finantarea beneficiilor de asistenta
sociala;

indeplineste orice alte atributii previzute de reglementdrile legale in vigoare;

2) In domeniul organizdrii, administrarii si acorddrii serviciilor sociale are urmitoarele

atributii:

a)

b)

d)

elaboreaza, in concordanti cu strategiile nationale si judetene, precum si cu nevoile locale
identificate, strategia locald de dezvoltare a serviciilor sociale, pe termen mediu si lung,
pentru o perioadd de 5 ani, respectiv de 10 ani, pe care o supune spre aprobare consiliului
local si raspunde de aplicarea acesteia;

elaboreaza planurile anuale de actiune privind serviciile sociale administrate si finantate din
bugetul consiliului local si le propune spre aprobare consiliului local; acestea cuprind date
detaliate privind numarul si categoriile de beneficiari, serviciile sociale existente, serviciile
sociale propuse pentru a fi infiintate, programul de contractare a serviciilor din fonduri
publice, bugetul estimat si sursele de finantare;

initiazd, coordoneazd si aplici masurile de prevenire si combatere a situatiilor de
marginalizare si excludere sociald in care se pot afla anumite grupuri sau comunitti;
identificd familiile si persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat
situatiile de risc de excluziune sociala;,

3

D.A.S. Bragadiru, Judetul Tlfov prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE 2016/679

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
Soseaua Alexandriei Nr. 478, Parter, Corp A
Tel: 0743.211.628



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL ORAS BRAGADIRU
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

e) realizeaza atributiile prevézute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

f) propune infiintarea serviciilor sociale de interes local,;

g) colecteazd, prelucreaza si administreaza datele si informatiile privind beneficiarii, furnizorii
publici si privati si serviciile administrate de acestia si le comunica serviciilor publice de
asistenta sociald de la nivelul judetului, precum si Ministerului Muncii si Justitiei Sociale, la
solicitarea acestuia;

h) monitorizeaza si evalueaza serviciile sociale aflate in propria administrare;

i) elaboreaza si implementeazd proiecte cu finantare nationald si internationald in domeniul
serviciilor sociale;

j) elaboreaza proiectul de buget anual pentru sustinerea serviciilor sociale, in conformitate cu
planul anual de actiune, si asigurd finantarea/ cofinantarea acestora;

k) asigurd informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale si serviciile sociale disponibile;

1) furnizeazi si administreaza serviciile sociale adresate copilului, familiei, persoanelor cu
dizabilititi, persoanelor varstnice, precum si tuturor categoriilor de beneficiari previzute de
lege, fiind responsabild de calitatea serviciilor prestate;

m) Incheie contracte individuale de munca si asigurd formarea continud de asistenti personali;
evalueazd si monitorizeaza activitatea acestora, in conditiile legii;

n) sprijind compartimentul responsabil cu contractarea serviciilor sociale, infiintat potrivit
prevederilor art. 113 alin. (1) din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare, in elaborarea documentatiei de atribuire si in aplicarea procedurii de
atribuire, potrivit legii;

o) planificd si realizeazd activitdtile de informare, formare si indrumare metodologicd, in
vederea cresterii performantei personalului care administreazi si acorda servicii sociale;

p) colaboreazd permanent cu organizatiile societitii civile care reprezinti interesele diferitelor
categorii de beneficiari;

q) sprijind dezvoltarea voluntariatului in serviciile sociale, cu respectarea prevederilor Legii nr.
78/2014 privind reglementarea activititii de voluntariat in Roménia, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

r) indeplineste orice alte atributii prevazute de reglementérile legale in vigoare;

s) asigurd, pentru relatiile directe cu persoanele cu handicap auditiv ori cu surdocecitate,
interpreti autorizati ai limbajului mimico — gestual sau ai limbajului specific al persoanei cu
surdocecitate;

(3) Pentru indeplinirea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. a) si lit. b), Directia de Asistentd
Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, organizeaza consultdri cu furnizorii publici si privati, cu asociatiile
profesionale si organizatiile reprezentative ale beneficiarilor;

(4) Serviciile sociale acordate de Directie au drept scop exclusiv prevenirea si combaterea
sardciei si riscului de excluziune sociald i sunt adresate persoanelor si familiilor fird venituri sau cu
venituri reduse, persoanelor fira adapost, victimelor traficului de persoane, victimelor violentei in
familie, persoanelor cu dizabilitéti, persoanelor varstnice;

(5) De asemenea, Directia acordd servicii sociale destinate protectiei si promovarii drepturilor
copilului, si anume: cele de prevenire a separérii copilului de parintii sdi, precum si cele menite sa i
sprijine pe acestia in ceea ce priveste cresterea si ingrijirea copiilor, inclusiv servicii de consiliere
familiala, organizate in conditiile legii.
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Art. 12 — (1) Strategia de dezvoltare a seviciilor sociale contine cel putin urmitoarele
informatii: obiectivul general si obiectivele specifice, planul de implementare a strategiei,
responsabilititi si termene de realizare, sursele de finantare si bugetul estimat;

(2) Elaborarea stategiei locale de dezvoltare a serviciilor sociale se fundamenteaza,
in principal, pe informatii colectate de Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, in
exercitarea atributiilor prevazute la art. 12 alin. (2) lit. d), h) si i);

(3) Documentul de fundamentare este realizat fie direct de Directia de Asistentd
Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov, fie prin contractarea unor servicii de specialitate si contine cel putin
urmadtoarele informatii:

a) caracteristici teritoriale ale unitatii administrativ — teritoriale;

b) nivelul de dezvoltare socioeconomica si culturali a regiunii;

¢) indiatori demografici cum ar fi: structura populatiei, dupa varstd, sex, ocupatie, speranta de
viata la nastere, speranta de viata sindtoasd la 65 de ani, soldul migratiei, etc.;

d) tipurile de situafii de dificultate, vulnerabilitate, dependentd sau risc social etc., precum si
estimarea numaérului de beneficiari;

e) tipurile de servicii sociale care ar putea raspunde nevoilor beneficiarilor identificati si
argumentatia alegerii acestora;

Art. 13 — (1) Planul anual de actiune prevazut la art. 12 alin. (2) lit. b) se elaboreazi inainte de
fundamentarea proiectului de buget pentru anul urmdtor, in conformitate cu strategia de dezvoltare a
serviciilor sociale proprie, precum si cu cea a judetului de care apartine unitatea administrativ —
teritoriald si cuprinde date detaliate privind numdrul si categoriile de beneficiari, serviciile sociale
existente, serviciile sociale propuse pentru a fi infiintate, programul de contractare si programul de
subventionare a serviciilor din fonduri publice, derulate cu respectarea legislatiei in domeniul ajutorului
de stat, bugetul estimat si sursele de finantare;

(2) Planul anual de actiune cuprinde, pe l4nga activititile previzute la alin. (1),
planificarea activititilor de informare a publicului, precum si programul de formare si indrumare
metodologicd in vederea cresterii performantei personalului care administreazi si acordd servicii
sociale;

(3) Elaborarea planului anual de actiune se fundamenteaza prin realizarea unei analize
privind numarul si categoriile de beneficiari, serviciile sociale existente si propuse spre a fi infiintate,
resursele materiale, financiare si umane disponibile pentru asigurarea furnizirii serviciilor respective,
cu respectarea planului de implementare a strategiei proprii de dezvoltare a serviciilor sociale, in
functie de resursele disponibile si cu respectarea celui mai eficient raport cost/ beneficiu;

(4) La elaborarea proiectului de buget anual aferent serviciilor sociale acordate la
nivelul unitatii administrativ — teritoriale se au in vedere costurile de functionare a serviciilor sociale
aflate in administrare, inclusiv a celor care urmeazi a fi infiintate, costurile serviciilor sociale
contractate, ale celor cuprinse in lista serviciilor sociale ce urmeaza a fi contractate si sumele acordate
cu titlu de subventie, cu respectarea legislatiei In domeniul ajutorului de stat estimate in baza
standardelor de cost in vigoare;

(5) Anterior aprobdrii prin hotirire a consiliului local a planului anual de actiune,
Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, 1l transmite spre consultare Consiliului Judetean;

(6) In situatia in care planul anual de actiune prevede si infiintarea de servicii sociale
de interes intercomunitar, prin participarea si a altor autorititi ale administratiei publice locale, planul
anual de actiune se transmite spre consultare i acestor autoritati.
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Art. 14 — In vederea asigurdrii eficientei si transparentei in planificarea, finantarea si acordarea

serviciilor
principale:

a)

b)

sociale, Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Iifov, are urmatoarele obligatii

asigurarea informdrii comunitatii, prin publicare pe pagina de internet proprie sau, atunci
cénd acest lucru nu este posibil, prin afisare la sediul institutiei a informatiilor privind:

- activitatea proprie si serviciile aflate in propria administrare — formulare, modele de cereri
in format editabil, programul de lucru al institutiei, programul de lucru cu publicul, conditii
de eligibilitate, etc.;

- informatii privind serviciile sociale disponibile la nivelul unititii administrativ — teritoriale,
acordate de furnizori publici sau privati;

- informatii privind alte servicii de interes public care nu au organizate compartimente
deconcentrate la nivelul unititii administrativ — teritoriale;

transmiterea cétre serviciul public de asistentd sociald de la nivel judetean a strategiilor
locale de dezvoltare a serviciilor sociale si a planurilor anuale de actiune, in termen de 15
zile de la data aprobidrii acestora,

transmiterea trimestrial, in format electronic, serviciului public de asistentd sociald de la
nivel judetean a datelor si informatiilor colectate la nivel local privind beneficiarii, frunizorii
de servicii sociale i serviciile sociale administrate de acestia, precum §i a rapoartelor de
monitorizare i evaluare a serviciilor sociale;

organizarea de sesiuni de consultdri cu reprezentanti ai organizatiilor beneficiarilor si ai
furnizorilor de servicii sociale, in scopul fundamentirii strategiei de dezvoltare a serviciilor
sociale si a planului anual de actiune;

Comunicarea informatiilor solicitate sau, dupd caz, punerea acestora la dispozitia
institutiilor/ structurilor cu atributii in monitorizarea si controlul respectirii drepturilor
omului, in monitorizarea utilizdrii procedurilor de prevenire si combatere a oriciror forme
de tratament abuziv, neglijent, degradant asupra beneficiarilor serviciilor sociale si, dupa
caz, institutiilor/ structurilor cu atributii privind prevenirea torturii si acordarea de sprijin in
realizarea vizitelor de monitorizare, in conditiile legii.

Art. 15 - In administrarea si acordarea serviciilor sociale, Directia de Asistentd Sociali

Bragadiru,

a)

b)

c)

d)

Judetul Ilfov, poate indeplini atributii:
solicitd acreditarea ca furnizor de servicii sociale si licenta de functionare pentru serviciile
sociale ale autoritatii administratiei publice locale din unitatea administrativ — teritorial
respectivi;
primeste si inregistreaza solicitarile de servicii sociale formulate de persoanele beneficiare,
reprezentantii legali ai acestora, precum si sesizirile altor persoane/ institutii/ furnizori
privati de servicii sociale privind persoane/ familii/ grupuri de persoane aflate in dificultate;
evalueaza nevoile sociale ale populatiei din unitatea administrativ — teritoriald in vederea
identificdrii familiilor si persoanelor aflate in dificultate, precum si a cauzelor care au
generat situatiile de risc de excluziune sociali;
elaboreazd, in baza evaludrilor initiale, planurile de interventie, care cuprind masuri de
asistentd sociald, respectiv serviciile recomandate si beneficiile de asistenti sociali la care
persoana are dreptul;
realizeazd diagnoza sociald la nivelul grupului si comunitdtii si elaboreazi planul de
servicii comunitare;
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f) acordi servicii de asistentd comunitars, in baza masurilor de asistentd sociald incluse de
Directie 1n planul de actiune;

g) recomandd realizarea evaludrii complexe si faciliteazi accesul persoanelor beneficiare la
servicii sociale;

h) acorda direct sau prin centrele proprii (in cazul in care acestea existd), serviciile sociale
pentru care detine licentd de functionare, cu respectarea etapelor obligatorii previzute de
prevederile art. 46 din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, a standardelor minime de calitate si a strandardelor de cost.

Art. 16 — Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, poate acorda ,,servicii sociale

destinate;

a) prevenirii si combaterii siriciei §i a riscului de excluziune sociald, care sunt adresate

persoanelor si familiilor farad venituri sau cu venituri reduse, persoanelor fird addpost, victimelor
traficului de persoane, precum si persoanelor private de libertate, care pot fi urmitoarele:

servicii de consiliere si informare, servicii de insertie/ reinsertie social3, servicii de reabilitare si
altele asemenea, pentru familiile §i persoanele singure fird venituri sau cu venituri reduse;
servicii sociale adresate copiilor strdzii, persoanelor varstnice singure sau fird copii si
persoanelor cu dizabilitati care triiesc in strada: adaposturi de urgentd pe timp de iarnd, echipe
mobile de interventie in stradi sau servicii de tip ambulantd sociala, adaposturi de noapte, centre
rezidentiale cu gazduire pe perioadi determinati;

centre care asigurd conditii de locuit §i de gospodarire pe perioadi determinati pentru tinerii
care parasesc sistemul de protectie a copilului;

cantine sociale pentru persoanele fird venituri sau cu venituri reduse;

servicii sociale acordate in sistem integrat cu alte masuri de protectie previzute de legislatia
speciald, acordate victimelor traficului de persoane pentru facilitarea reintegrarii/reinsertiei
sociale a acestora: centre de zi care asigurd in principal informare, consiliere, sprijin emotional
si social in scopul reabilitérii si reintegrarii sociale, servicii acordate in comunitate care constau
in servicii de asistentd sociald, suport emotional, consiliere psihologica, consiliere juridica,
orientare profesionala, reinsertie sociali etc.;

consiliere adresatd familiei persoanei private de libertate aflate in custodia sistemului
penitenciar privind serviciile sociale existente in comunitatea in care aceasta isi va avea
domiciliul sau resedinta dupa eliberare, precum si servicii de consiliere acordate persoanei care
a executat o masurd privativa de libertate in vederea sustinerii reinsertiei sociale a acesteia.

b) prevenirii §i combaterii violentei domestice, care pot fi reprezentate de: centre de primire 1n
regim de urgenti a victimelor violenfei domestice, centre de recuperare pentru victimele
violentei domestice, locuinte protejate, centre de consiliere pentru prevenirea si combaterea
violentei domestice, centre pentru servicii de informare si sensibilizare a populatiei si centre de
zi care au drept obiectiv reabilitarea si reinsertia sociald a acestora, prin asigurarea unor masuri
de educatie, consiliere si mediere familiald, precum si centre destinate agresorilor;

¢) persoanelor cu dizabilititi, cum ar fi:

cu prioritate, servicii de ingrijire la domiciliu destinate persoanelor cu dizabilitati, precum si in
centre de zi adaptate nevoilor acestora, potrivit atributiilor stabilite prin legile speciale;

servicii de asistenta si suport.

d) persoanelor vérstnice, precum:
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* servicii de ingrijire personald acordate cu prioritate la domiciliu sau in centre rezidentiale pentru
persoanele varstnice dependente, singure ori a ciror familie nu poate s3 le asigure Ingrijirea;

* servicii de consiliere, de acompaniere, precum si servicii destinate amenajdrii sau adaptérii
locuintei, In functie de natura si gradul de afectare a autonomiei functionale.

e) protectiei si promovdrii drepturilor copilului, care pot fi cele de prevenire a separarii copilului

de pdrintii sdi, precum si cele menite sa ii sprijine pe acestia in ceea ce priveste cresterea si

ingrijirea copiilor, inclusiv servicii de consiliere familiala, organizate in conditiile legii.

Art. 17 — In domeniul protectiei persoanelor cu dizabilititi, complementar acordirii serviciilor

sociale, Directia de Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov:

a) promoveazd si asigurd respectarea drepturilor persoanelor adulte si a minorilor cu
dizabilitdti, in conformitate cu prevederile Legii nr. 448/2006 privind protectia si
promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicati, cu modificirile si completarile
ulterioare;

b) monitorizeaza si analizeaza situatia persoanelor cu dizabilititi din Orasul Bragadiru, precum
si modul de respectare a drepturilor acestora, asigurand centralizarea si sintetizarea datelor si
informatiilor relevante;

¢) identificd si evalueaza situatiile care impun acordarea de servicii si/sau beneficii sociale
pentru persoanele adulte cu dizabilitati;

d) creeazd conditii de acces pentru toate tipurile de servicii corespunzitoare nevoilor
individuale ale persoanelor cu handicap;

e) inifiazd, sustine si dezvoltd servicii sociale centrate pe persoana cu handicap, in colaborare
sau in parteneriat cu persoane juridice, publice sau private;

f) asigurd ponderea personalului de specialitate angajat in raport cu tipurile de servicii sociale;

g) eclaboreazd documentatia necesard pentru acordarea serviciilor;

h) asigurd consilierea si informarea familiilor asupra drepturilor si obligatiilor acestora si
asupra serviciilor disponibile pe plan local;

i) implicd in activititile de ingrijire, reabilitare si integrare a persoanei cu handicap, familia
acesteia;

i) asigurd instruirea in problematica specifici persoanei cu handicap a personalului, inclusiv a
asistentilor personali;

k) incurajeazi si sustine activitatea de voluntariat;

I) colaboreazd cu Directia Generala de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Ilfov in
domeniul drepturilor persoanelor cu dizabilititi §i transmite acesteia toate datele si
informatiile solicitate din acest domeniu;

Art. 18 — in domeniul protectiei si promovarii drepturilor copilului, complementar acordirii

serviciilor sociale, Directia de Asistentd Sociala Bragadiru, J udetul Itfov:

a) monitorizeazd §i analizeazd situatia copiilor din Orasul Bragadiru, precum si modul de
respectare a drepturilor copiilor, asigurdnd centralizarea si sintetizarea datelor si
informatiilor relevante, in baza unei fise de monitorizare aprobate prin ordin al ministrului
muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice;

b) realizeazd activitatea de prevenire a separdrii copilului de familia sa;

¢) identificad si evalueazd situatiile care impun acordarea de servicii si/ sau beneficii pentru
prevenirea separdrii copilului de familia sa;

d) elaboreazd documentatia necesari pentru acordarea serviciilor si/sau beneficiilor si le
acorda, 1n conditiile legii;
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e)

f)

g)

h)

)]

K)

asigurd consilierea si informarea familiilor cu copu in intretinere asupra drepturilor si
obligatiilor acestora, asupra drepturilor copilului si asupra serviciilor disponibile pe plan
local;

asigurd si monitorizeaza aplicarea masurilor de prevenire §i combatere a consumului de
alcool si droguri, de prevenire si combatere a violentei domestice, precum s§i a
comportamentului delicvent;

viziteaza periodic la domicliu familiile si copiii care beneficiazi de servicii si beneficii si
urmareste modul de utilizare a beneficiilor, precum si familiile care au in ingrijire copii cu
périnti plecati la munci in striinitate;

Inainteazd propuneri Directorului Executiv, in cazul in care este necesard luarea unei misuri
de protectie speciald, in conditiile legii;

urméreste evolutia dezvoltarii copilului si a modului in care parintii acestuia Isi exercitd
drepturile si Tsi mdephnesc obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat de o misurd de
protectie speciald si a fost reintegrat in familia sa;

colaboreazd cu Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Ilfov in
domeniul protectiei copilului si ii transmite acesteia toate datele si informatiile solicitate din
acest domeniu;

urmareste punerea in aplicare a hotérarilor comisiei pentru protectia copilului/ instantei de
tuteld referitoare la prestarea de cdtre parintii apti de munca a actiunilor sau lucrarilor de
interes local pe durata aplicarii mésurilor protectiei speciale etc.;

3.3. Principiile Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov
Art. 19 — Principiile care stau la baza furnizarii serviciilor sociale, potrivit prevederilor Legii
asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificirile si completarlle ulterioare, sunt urmitoarele:

a)

b)

solidaritatea somala principiu potrivit cdruia, intreaga comunitate participa la spirijinirea
persoanelor vulnerabile care necesita suport si masuri de protectie speciald pentru depasirea
sau limitarea unor situatii de dificultate, in scopul asigurdrii incluziunii sociale a acestei
categorii de populatie;

subsidiaritatea - principiu potrivit caruia, in situatia in care persoana sau familia nu isi poate
asigura integral nevoile sociale, intervin colectivitatea locald si structurile ei asociative i,
complementar, statul;

universalitatea - principiu potrivit cdruia, fiecare persoand are dreptul la asistenta socials, in
conditiile legii;

respectarea demnitdfii umane - principiu potrivit ciruia, fiecirei persoane i este garantati
dezvoltarea libera si dephna a personalitafii, fi sunt respectate statutul individual si social si
dreptul la intimitate si protectie impotriva oricarui abuz fizic, psihic, intelectual, politic sau
economic;

abordarea individuald — principiu potrivit ciruia, masurile de asistentd sociald trebuie
adaptate situatiei particulare de viatd a fiecdrui individ; acest principiu ia in considerare
caracterul si cauza unor situatii de urgentd care pot afecta abilititile individuale, conditia
fizicd si mentald, precum si nivelul de integrare sociald a persoanei; Suportul adresat
situatiei de dificultate individuala constd inclusiv in mésuri de sustinere adresate membrilor
familiei beneficiarului;

parteneriatul - principiu potrivit caruia, autoritatile publice centrale si locale, institutiile
publice si private, organizatiile neguvernamentale, institutiile de cult recunoscute de lege,
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precum si membrii comunitatii stabilesc obiective comune, conlucreazi si mobilizeaza toate
resursele necesare pentru asigurarea unor conditii de viati decente si demne pentru
persoanele vulnerabile;

g) participarea beneficiarilor — principiu potrivit ciruia, beneficiarii participa la formularea si
implementarea politicilor cu impact direct asupra lor, la realizarea programelor
individualizate de suport social si se implicd activ in viata comunititii, prin intermediul
formelor de asociere sau direct, prin activititi voluntare desfisurate in folosul persoanelor
vulnerabile;

h) transparenta - principiu potrivit caruia, se asigurd cresterea gradului de responsabilitate a
administratiei publice centrale §i locale fatd de cetitean, precum si stimularea participarii
active a beneficiarior la procesul de luare a deciziilor;

i) nediscriminarea - principiu potrivit ciruia, persoanele vulnerabile beneficiazi de masuri si
actiuni de protectie sociala fara restrictie sau preferinta fati de rasi, nationalitate, origine
etnicd, limba, religie, categorie sociald, opinie, sex ori orientare sexuald, varst3, apartenentd
politica, dizabilitate, boald cronicid necontagioass, infectare HIV sau apartenentd la o
categorie defavorizati,

j) eficacitatea — principiu potrivit caruia, utilizarea resurselor publice are in vedere indeplinirea
obiectivelor programate pentru fiecare dintre activititi si obtinerea celui mai bun rezultat in
raport cu efectul proiectat;

k) eficienta — principiu potrivit caruia, utilizarea resurselor publice are la bazi respectarea celui
mai bun raport cost - beneficiu;

1) respectarea dreptului la autodeterminare — principiu potrivit ciruia, fiecare persoand are
dreptul de a face propriile alegeri, indiferent de valorile sale sociale, asigurdndu-se ca
aceasta nu ameninta drepturile sau interesele legitime ale celorlalti;

m) activizarea - principiu potrivit cdruia, masurile de asistentd sociali au ca obiectiv final
incurajarea ocupdrii, in scopul integrdrii/ reintegrarii sociale si cresterii calititii vietii
persoanei, si Intdrirea nucleului familial;

n) caracterul unic al dreptului la beneficiile de asistentd sociald — principiu potrivit c#ruia,
pentru aceeasi nevoie sau situatie de risc social se poate acorda un singur beneficiu de
acelasi tip;

0) proximitatea — principiu potrivit ciruia, serviciile sunt organizate cit mai aproape de
beneficiar, pentru facilitarea accesului si mentinerea persoanei cit mai mult posibil in
propriul mediu de viata,

p) complementaritatea si abordarea integratd — principiu potrivit ciruia, pentru asigurarea
intregului potential de functionare sociald a persoanei ca membru deplin al familiei,
comunitdfii $i societafii, serviciile sociale trebuie corelate cu toate nevoile beficiarului si
acordate integrat cu o gama larga de masuri si servicii din domeniul economic, educational,
de sandtate, cultural, etc.;

q) concurenta i competitivitatea — principiu potrivit ciruia, furnizorii de servicii sociale
publici si privati trebuie sd se preocupe permanent de cresterea calititii serviciilor acordate
si sd beneficieze de tratament egal pe piata serviciilor sociale;

r) egalitatea de sanse — principiu potrivit ciruia, beneficiarii, fir niciun fel de discriminare, au
acces in mod egal la oportunititile de implinire si dezvoltare personald, dar si la masurile si
actiunile de protectie sociali;
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I

II.

s)

confidentialitatea - principiu potrivit ciruia, pentru respectarea vietii private, beneficiarii au
dreptul la pistrarea confidentialitatii asupra datelor personale si informatiilor referitoare la
viafa privata si situatia de dificultate in care se afla;

echitatea — principiu potrivit caruia, toate persoanele care dispun de resurse socioeconomice
similare, pentru aceleasi tipuri de nevoi, beneficiazi de drepturi sociale egale;

focalizarea — principiu potrivit caruia, beneficiile de asistentd sociala si serviciile sociale se
adreseazd celor mai vulnerabilie categorii de persoane si se acorda in functie de veniturile si
bunurile acestora;

dreptul la libera alegere a furnizorului de servicii - principiu potrivit cdruia, beneficiarul sau
reprezentantul legal al acestuia are dreptul de a alege liber dintre furnizorii acreditati.

CAPITOLUL IV 5 5
STRUCTURA ORGANIZATORICA A DIRECTIEI DE ASISTENTA SOCIALA
BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV SI ATRIBUTIILE PRINCIPALE

Art. 20 — Structura Directiei de Asistent Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, este organizati, in
functie de specificul si complexitatea activititilor desfisurate, pe criterii de maxima functionalitate,
fiind formata din personal de conducere si de executie — functionari publici si personal contractual,
dupa cum urmeazi:

DIRECTORUL EXECUTIV AL DIRECTIEI DE ASISTENTA SOCIALA
BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV
SERVICII SI COMPARTIMENTE SUBORDONATE DIRECTORULUI EXECUTIV
AL DIRECTIEI DE ASISTENTA SOCIALA BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV:
1. SERVICIUL PROTECTIE SI SERVICII SOCIALE

1.1. Compartiment Protectia Copilului;

1.2. Compartiment Asistenta Persoanelor Virstnice;

1.3. Compartiment Protectia Persoanelor cu Handicap;

1.4. Compartiment Proiecte si Dezvoltare Servicii Sociale;

1.5. Compartiment Monitorizare Asistenti Personali;

1.6. Centrul de zi de consiliere si informare cod 881.3.2.CZ.

2 SERVICIUL BENEFICII SOCIALE, REGISTRATURA, RELATII CU

PUBLICUL SI ARHIVA

2.1. Compartiment Beneficii Sociale;
2.2. Compartiment Secretariat, Relafii cu Publicul, Registraturd si Arhivi

3. COMPARTIMENTUL JURIDIC SI RESURSE UMANE

4. COMPARTIMENTUL SALARIZARE

5. COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE

6. COMPARTIMENTUL CONTABILITATE, BUGET SI ADMINISTRATIV

L DIRECTORUL EXECUTIV AL DIRECTIEI DE ASISTENTA SOCIALA

BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV
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Art. 21 — (1) Conducerea Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru este asiguratd de citre un
functionar public care ocupa functia publicd de conducere de Director Executiv;

(2) Directorul Executiv asigura conducerea executivi a Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru si rdspunde de buna ei functionare in indeplinirea atributiilor ce 1i revin;

(3) Directorul Executiv reprezintd Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, in relatiile
cu autoritatile si institutiile publice, cu persoanele fizice si juridice din tara sau din striinitate, precum
si In justitie;

@) In exercitarea atributiilor ce i revin, Directorul Executiv emite dispozitii, in
conditiile legii;

(5) Directorul Executiv indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii
principale:

- exercita atributiile ce revin Directiei, in calitate de persoana juridica;

- exercitd functia de ordonator tertiar de credite, in conditiile legii;

- fundamenteaza si intocmeste proiectul de buget propriu si contul de incheiere a exercitiului
bugetar, pe care le supune avizirii Consiliului Local al Orasului Bragadiru, Judetul Iifov;

- elaboreazd si supune aprobarii Consiliului Local, proiectul strategiei de dezvoltare a serviciilor
sociale si al planului anual de actiune;

- elaboreazd proiectele rapoartelor de activitate, ale rapoartelor privind stadiul implementérii
strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale si propunerile de masuri pentru imbunatatirea activitatii;

- numeste si elibereazd din functie personalul din cadrul Directiei, potrivit legii;

- elaboreaza §i propune spre aprobare Consiliului Local, statul de functii sl organigrama
Directiei;

- controleazi activitatea personalului din cadrul Directiei;

- aplica sanctiuni disciplinare, in conformitate cu prevederile legale;

- asigurd controlul §i indrumarea serviciilor/ compartimentelor din structura Directiei de
Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul IIfov;

- asigurd si rdspunde de aducerea la indeplinire a hotirarilor Consiliului Local al Orasului
Bragadiru, Judetul Ilfov, si a dispozitiilor Primarului Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov, care au legatura
cu domeniul de activitate al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

- coordoneazd direct activitatea unor compartimente, conform Organigramei institutiei;

- propune rectificdrile bugetului de venituri si cheltuieli pentru realizarea optima a obiectivelor
propuse;

- raspunde de rezolvarea in limitele competentei, a cererilor si a petitiilor si acorda, la cerere,
audiente beneficiarilor;

- organizeaza si stabileste circuitul fluxurilor informationale intre serviciile/ compartimentele
Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul I1fov;

- avizeazd corespondenta primitd si expediatd de Directia de Asistentd Sociald Bragadiru,
Judetul Ilfov;

- emite dispozitii si rdspunde de aplicarea prevederilor legale privind numirea in functie publicd/
angajarea, promovarea, suspendarea, precum si a celor privind incetarea raporturilor de serviciu/
contractelor individuale de munci ale angajatilor Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul
Ilfov;

- intocmeste fisele de post ale angajatilor Directiei/ coordoneaza activititile legate de intocmirea
fiselor de post si le aproba;

- evalueazd anual performantele profesionale individuale pentru salariatii din subordine;
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- stabileste si reactualizeaza atributiile i sarcinile personalului din subordine, in raport cu
modificérile intervenite in competentele Directiei;

- aprobd programul de efectuare a concediilor de odihni pentru salariatii din subordine;

- face propuneri privind activitatea de perfectionare si formare profesionali a salariatilor;

- solicitd acreditarea ca frunizor de servicii sociale si licentd de functionare pentru serviciile
sociale din unitatea administrativ — teritorial;

- asigurd informarea permanenti a Primarului Orasului Bragadiru si a Consiliului Local al
Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov, in ceea ce priveste activitatea Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Ilfov;

- asigura relatia cu publicul interesat in probleme specifice activitatii Directiei pe care o
coordoneazi;

- participa la audientele Primarului si Viceprimarului Orasului Bragadiru si asigurd detalii
specifice problemelor prezentate de persoana audiati;

- actualizeazd procedurile operationale in concordanti cu modificarile care intervin in activitatea
Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov, ca urmare a noilor acte normative;

- raspunde de péstrarea secretului de serviciu, precum si pistrarea secretului datelor si al
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executirii atributiilor de
serviciu;

- raspunde de realizarea la timp si fntocmai a atributiilor ce-i revin potrivit legii, programelor
aprobate sau dispuse expres de cétre Consiliul Local si de raportarea modului de realizare a acestora;

- raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor,
masurilor i sanctiunilor stipulate in documentele intocmite;

- raspunde de indeplinirea atributiilor salariatilor din subordine;

- dispune efectuarea de anchete sociale;

- intocmeste propuneri de diversificare a serviciilor de asistentd sociald, in conformitate cu
strategia si planul de asistentd sociald pentru dezvoltarea strategiei locale de interventie;

- dupa aprobarea programelor de diversificare a serviciilor de asistenta sociald, coordoneazi si
verifica punerea lor in practica prin masuri specifice;

- asigurd cunoagterea si implementarea legislatia din domeniul de activitate a persoanelor din
subordine;

- ia mdsuri pentru indeplinirea dispozitiilor primite din partea Primarului Orasului Bragadiru,
Judetul Ilfov;

- urmdreste si raspunde de solutionarea in termen a corespondentei primite in cadrul Directiei;

- indeplineste si alte atributii prevdzute de lege sau stabilite de citre conducerea Unitatii
Administrativ — Teritoriale a Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov;

(6) Directorul Executiv indeplineste si alte atributii previzute de lege sau stabilite
prin hotérére a Consiliului Local;

~(7) In absenta Directorului Executiv, atributiile acestuia se exercitid de unul dintre

sefii de serviciu, prevazuti in fisa de post, in conditiile previzute de Regulamentul de Organizare si
Functionare a Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov;

(8) Numirea, eliberarea din functie, suspendarea, modificarea, incetarea raportului de
serviciu si sanctionarea disciplinard a Directorului Executiv, se fac cu respectarea prevederilor
legislatiei aplicabile functiei publice, de cétre Primarul Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov;
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II. SERVICII ST COMPARTIMENTE SUBORDONATE DIRECTORULUI EXECUTIV

Art. 22 — (1) Activitatea fiecarui serviciu din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru,
Judetul Ilfov este organizatd §i condus3 de citre un Sef de serviciu;

(2) Sefii de serviciu au, in principal, urmitoarele atributii, competente si
responsabilitdfi principale, cu caracter general, in functie de specificul structurilor pe care le conduc si
in functie de limitele de competenta stabilite in fisele de post, respectiv:

- asigurd conducerea, coordonarea, controlul §i indrumarea activititilor desfisurate de
personalul din subordine;

- sunt subordonati direct Directorului Executiv, potrivit Organigramei;

- raspund de indeplinirea obligatiilor si sarcinilor, in cadrul serviciului;

- evalueaza anual performantele profesionale individuale pentru salariatii din subordine;

- repartizeaza salariatilor din subordine, sarcinile si corespondenta;

- elaboreaza fisele de post pentru salariatii din subordine si reactualizeazi atributiile si sarcinile
personalului din subordine, in raport cu modificarile intervenite in competentele serviciului;

- stabilesc si reactualizeazd atributiile §i sarcinile personalului din subordine, in raport cu
modificdrile intervenite in competentele serviciului;

- propun Directorului Executiv, formele de perfectionare si formare profesionald pentru
salariatii din subordine;

- asigurd informarea permanenti a Directorului Executiv, a conducerii Primariei si a Consiliului
Local al Oragului Bragadiru, Judetul Ilfov, in ceea ce priveste activitatea serviciului pe care il conduc;

- aprobd programul de efectuare a concediilor de odihna pentru salariatii din subordine si
urmdresc materializarea lor;

- corespondeazd cu celelalte servicii/ compartimente din cadrul institutiei;

- iau masuri pentru indeplinirea dispozitiilor primite din partea Directorului Executiv;

- participa la audientele Directorului Executiv si asigurd detalii specifice problemelor prezentate
de persoana audiata;

- asigurd relatia cu publicul interesat in probleme specifice activititii serviciului pe care il
coordoneazi;

- reprezintd serviciul in diferite actiuni de specialitate, cu avizul Directorului Executiv;

- asigurd respectarea disciplinei in munca de citre personalul din subordine, luand masurile care
se impun;

- asigurd elaborarea si actualizarea procedurilor operationale, respectiv a procedurilor de sistem,
pentru detalierea proceselor si activitatilor derulate in cadrul serviciului, in concordanta cu modificarile
care intervin in activitatea serviciului, ca urmare a noilor acte normative;

- raspund de péstrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor si al
informatiilor cu caracter confidential detinute, sau la care au acces ca urmare a executirii atributiilor de
servicit;

- rdspund de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a
indatoririlor de serviciu;

- réspund de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce le revin potrivit legii, programelor
aprobate sau dispuse expres de cétre conducerea institutiei si de raportarea modului de realizare a
acestora; '

- raspund, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea §i exactitatea datelor, informatiilor,
masurilor si sanctiunilor stipulate in documentele intocmite;
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- raspund de realizarea, legalitatea si veridicitatea datelor inscrise in actele si documentele care
se elibereaza de catre serviciul pe care il conduce;

- repartizeaza corespondenta primita in cadrul serviciului, urmiresc si rispund de solutionarea
in termen a acesteia;

- rdspund de indeplinirea atributiilor salariatilor din subordine;

- asigurd §i rdspund de aducerea la indeplinire a hotararilor Consiliului Local al Orasului
Bragadiru, Judetul Ilfov si a dispozitiilor Primarului Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov, care au legdturad
cu domeniul de activitate al serviciului;

- intocmesc proiecte de hotérdri, rapoarte de specialitate, referate, potrivit competentelor;

- asigurd cunoasterea si implementarea legislatiei din domeniul de activitate a persoanelor din
subordine;

- lau misuri pentru indeplinirea dispozitiilor primite din partea Directorului Executiv;

- efectueazd studiul individual §i documentare in domeniul legislatiei aplicabile;

- colaboreazd cu celelalte servicii/compartimente din cadrul institutiei, pentru indeplinirea
atributiilor;

- raspund de calitatea si corectitudinea lucrarilor pe care le intocmesc;

- intocmesc si prezintd rapoarte de activitate, la cererea Directorului Executiv;

- arhiveazi anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;

- faciliteazd misiunile autoritdtilor cu atributii de verificare si control, punand la dispozitia
acestora, 1n conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directiei;

- 151 insusesc si sunt la curent cu legislatia in vigoare;

- pastreaza confidentialitatea documentelor cu care lucreazi;

- cunosc si aplicd prevederile actelor normative din domeniul prelucririi datelor cu caracter
personal, numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu

- respectd masurile tehnice §i organizatorice stabilite pentru pistrarea datelor cu caracter
personal Tmpotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificirii, dezviluirii sau accesului
neautorizat;

- transmit responsabilului pentru supravegherea activitatilor de conformare, formare si evaluare
a riscurilor referitoare la posibilitatea ludrii si darii de mitd, orice neconformitate in legiturd cu
nerespectarea cerintelor sistemului de management anti-mit3;

- raporteaza de Indatd situatia aparitiei unui conflict de interese in desfisurarea activititilor
conform fisei postului,

- 151 asumd responsabilitatea fata de actele proprii, inclusiv de eventualele erori;

- respectd codul deontologic al profesiei, precum si codul de conduitd etici si integritate
profesionald a personalului Directiei de Asistenta Sociala Bragadiru, judetul Iifov;

- respectd Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Ilfov;

- respectd Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, judetul Ilfov;

- indeplinesc orice alte atributii stabilite de citre sefii ierarhici si conducerea Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, judetul Iifov;

- neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor previzute in fisa de post, atrage dupi sine
rdspunderea angajatului, in conditiile legii. '

(3) Sefii de serviciu au urmitoarele atributii, competente si responsabilititi specifice previzute
in figele de post, respectiv:
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- participd la elaborarea proiectului Strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale si a beneficiilor
de asistenta sociald si a Planului anual de actiune;

- inifiazi si sustin actiunile de identificare a nevoilor sociale ale comunititii si a tuturor tipurilor
de servicii care necesitd o dezvoltare la nivelul orasului;

- dispun efectuarea de anchete sociale;

- Intocmesc propuneri de diversificare a serviciilor de asistentd sociald in conformitate cu
strategia si planul de asistentd sociald pentru dezvoltarea strategiei locale de interventie;

- dupd aprobarea programului de diversificare a serviciilor de asistentd sociald de citre
conducatorul institutiei, coordoneaza si verifica punerea lor in practicd prin mésuri specifice;

- elaboreaza si fundamenteaza propunerea de buget pentru finantarea beneficiilor de asistenti
sociald (Serviciul Beneficii Sociale, Registratura, Relatii cu Publicul si Arhiva);

- realizeazd activitatea financiar — contabild privind beneficiile de asistentd sociald administrate
(Serviciul Beneficii Sociale, Registraturs, Relatii cu Publicul si Arhiva);

- verificd indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentd sociald conform
procedurilor previzute de lege sau, dupa caz, stabilite prin hotérare a Consiliului Local si pregiteste
documentatia necesard in vederea stabilirii drepturilor la masurile de asistentd sociald (Serviciul
Beneficii Sociale, Registratura, Relatii cu Publicul si Arhiva);

- face parte din comisia constituitd in vederea acordirii unor drepturi de asistentd sociali
(ajutoare POAD, ajutoare acordate la nivel local, etc.) si coordoneazi distribuirea acestor ajutoare
(Serviciul Beneficii Sociale, Registratur, Relatii cu Publicul si Arhiva);

1. SERVICIUL PROTECTIE $I SERVICII SOCIALE
Art. 23 — Serviciul Protectie si Servicii Sociale are in componenta sa sase compartimente,
dupi cum urmeazi:
1.1. Compartimentul Protectia Copilului;
1.2. Compartimentul Asistenta Persoanelor Virstnice;
1.3. Compartimentul Protectia Persoanelor cu Handicap;
1.4. Compartimentul Monitorizare Asistenti Personali;
1.5. Compartimentul Proiecte si Dezvoltare Servicii Sociale.
1.6. Centrul de zi de consiliere si informare.

1.1. Compartimentul Protectia Copilului are urmatoarele atributii principale:

- intreprinde toate masurile necesare pentru depistarea precoce a situatiilor de risc care pot
determina separarea copilului de parintii s3i, precum si pentru prevenirea comportamentelor abuzive ale
parintilor si a violentei in familie;

- identifica si evalueaza situatiile care impun acordarea de servicii si prestatii pentru prevenirea
separarii copilului de familia sa;

- intocmeste planul de servicii pe care il supune primarului spre aprobare, prin dispozitie;

- la sesizarea oricarei persoane fizice si juridice, sau autosesizare, analizeaza si evalueazi situatia
copiilor aflati in dificultate, din unitatea administrativ-teritoriald, precum si modul de respectare a
drepturilor acestora;

- la sesizare, monitorizeaz copiii lipsiti in mod ilegal de elementele constitutive ale identitatii lor
sau de unele dintre acestea i ia de urgenta toate masurile necesare in vederea stabilirii identitatii lor, in
colaborare cu institutiile competente;
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- realizeazd demersurile previzute de lege pentru inregistrarea nasterii copilului gasit, precum si a
celu1 para51t de parinti, in alte unitati sanitare;

- asigurd consilierea, informarea si monitorizarea familiilor cu copii in intretinere, cu privire la
exercitarea drepturilor si indeplinirea obligatiilor parintesti, asupra drepturilor copilului si asupra
serviciilor disponibile pe plan local,

- monitorizeazd modul de respectare a drepturilor copiilor;

- asigura centralizarea si sintetizarea datelor si informatiilor relevante, atributie relevanti pentru
monitorizarea dreptului copilului de a fi protejat impotriva exploatarii prin munci, exploatirii sexuale
si traficului de persoane;

- evalueazi situatiile care impun acordarea de servicii si/sau prestatii pentru prevenirea separarii
copilului de familia sa;

- realizeazd activitdti de prevenire a separarii copilului de familia sa, atributie relevanti pentru
identificarea copiilor la risc de exploatare prin munca, evaluarea acestor situatii si realizarea planului de
servicii pentru acesti copii;

- trimestrial, sau ori de céte ori este cazul, viziteaza copiii cu risc de separare, abuz sau neglijare,
la locuinta lor si se informeaza despre felul in care acestia sunt ingrijiti, despre sinitatea si dezvoltatea
lor fizicd, educarea, invétarea si pregitirea lor profesionald, acordand, la nevoie, indumirile necesare;
daca in urma vizitelor efectuate, se constatd ci dezvoltarea fizicd, mentald, spirituald, morald sau
sociald a copilului este primejduitd, se va sesiza de indatd D.G.A.S.P.C.;

- face demersuri pentru responsabilizarea si sensibilizarea membrilor familiei astfel incat si
pregateascd reintegrarea familiald a copiilor care beneficiaza de o masuri de protectie speciald, in cel
mai scurt timp si in cele mai bune conditii;

- urmareste evolutia dezvoltarii copilului si modul in care parintii acestuia isi exercitd drepturile si
isi Indeplinesc obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat de o masurd de protectie speciali si a
fost reintegrat in familia sa, Intocmind rapoarte lunare pe o perioadd de minimum 2 ani;

- urmdreste asigurarea si aplicarea masurilor educative stabilite de organele competente pentru
copilul care a sivarsit o faptd prevazuta de legea penald, dar care nu rispunde penal;

- urmdreste asigurarea si aplicarea masurilor de prevenire si combatere a consumului de alcool si
droguri, precum si a comportamentului delincvent;

- opereazd platforma informatica Observatorul Copilului;

- colaboreazd cu Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului in domenlul
protectiei copilului si transmite acesteia toate datele si informatiile solicitate din acest domeniu;

- colaboreazd cu unitdtile de invatdmant in vederea depistirii cazurilor de rele tratamente, abuzuri
sau de neglijare a copilului in vederea ludrii masurilor ce se impun;

- identificd, monitorizeazd si tine evidenta copiilor ai cdror parinti sunt plecati la munci in
straindtate, realizand raportul de evaluare initiala;

- asigurd actiuni de informare la nivelul comunititii in ceea ce priveste posibilititile legale de care
pot dispune pdrintii care pleacé la munca in striinatate, in vederea asiguririi protectiei fizice si juridice
a copiilor care urmeaza si riména in tari;

- tine evidenta minorilor care desfasoara activitti cu caracter cultural, artistic, sportiv, publicitar
si de modeling;

- realizeazd parteneriate si colaboreazd cu organizatiile neguvernamentale si cu reprezentantii
societdtii civile in vederea dezvoltarii §i sustinerii masurilor de protectie a copilului;

17

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE 2016/679
in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
Soseaua Alexandriei Nr. 478, Parter, Corp A
Tel: 0743.211.628



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL ORAS BRAGADIRU
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

- intocmeste anchete sociale necesare completrii dosarelor in cadrul programului national ,” Bani
de liceu”, ,bani de rechizite”, ,, bani pentru calculator”, ,burse sociale pentru studenti”, ,, burse
sociale”, ,,burse medicale”, etc.;

- identificd solutii privind transportul copiilor cu grad mediu si usor de handicap din familii cu
venituri insuficiente la sediile serviciilor cuprinse in Planul de Abilitare Reabilitare;

- monitorizezd Planul de Abilitare Reabilitare pentru copiii din familie si implicit: incheierea
contractului cu familia, rapoarte de monitorizare;

- sprijind parintii/reprezentantul legal cu privire la identificarea serviciilor de recuperare/abilitare
— reabilitare, facilitarea accesului la serviciile cuprinse in Planul de abilitare — reabilitare, participarea la
identificarea masurilor de sprijin pentru promovarea educatiei incluzive;

- efectueaz vizite de monitorizare la domiciliul copilului;

- insoteste reprezentantii D.G.A.S.P.C. Iifov pe teren, in vederea efectuirii de anchete sociale;

- colaboreaza cu managerul de caz al copilului (desemnat de cétre directorul D.G.A.S.P.C. Ilfov);

- sprijind périntii pentru inscrierea copilului la medicul de familie;

- sprijind in vederea actiunii de inregistrare tardivi a nasterii si urmireste eliberarea actului de
identitate pentru mama i, ulterior, inregistrarea nasterii copilului, in situatia in care mama care a nascut
nu are inregistratd nasterea, sau dupa caz, nu are carte de identitate valabila;

- monitorizeaza situatia mamelor care au fost inregistrate in situatie de risc social in spital cel
putin un an de la externare, prin vizite semestriale la domiciliu, si intocmeste rapoarte cu privire la
modul de crestere si ingrijire a copilului, potrivit prevederilor Hotararii Guvernului nr. 1103/2014, cu
modificérile si completarile ulterioare;

- Indruma si informeazi cu privire la serviciile de asistentd sociald, la drepturile previzute de
actele normative privind protectia si promovarea drepturilor copilului;

- insofeste minorul in vederea audierii de catre organele de politie;

- coordoneazi eforturile, demersurile si activitatile de prevenire a separarii copilului de familia sa,
asigurd comunicarea intre partile implicate in rezolvarea cazului, asigurd respectarea managementului
de caz;

- Intocmeste situatia copiilor lipsiti de ocrotire parinteasca si propune dupi caz, instituirea tutelei
sau curatelei;

- are cunostinte legate de furnizarea serviciilor sociale, metode si tehnici de consiliere sociala;

- asigurd, prin propria activitate, respectarea drepturilor copiilor si este cooperant cu ceilalti,
orientat citre semeni si dispus si ajute;

- Intocmegste anchete sociale, dupa caz, pentru clarificarea situatiei familiale a copiilor, efectudnd
vizite la domiciliul reprezentantilor copilului, in timp util;

- apdrd si respectd drepturile si interesele superioare ale copiilor;

- interpreteaza datele obtinute si elaboreazi recomandarile pe care le considers necesare;

- realizeaza servicii de consiliere cu périntii §i copiil acestora, oferindu-le suportul informational,
instrumental si emotional de care au nevoie;

- asigurd servicii de consiliere cu tinerii aflati in situatii de inadaptare scolari si sociald, pentru
reeducarea proceselor afectate, imbundtatirea autocunoasterii si optimizarea dezvoltarii personale;

- colaboreazd cu celelalte servicii/compartimente din cadrul institutiei, pentru indeplinirea
atributiilor;

- raspunde de calitatea si corectitudinea lucrarilor pe care le intocmeste;

- intocmeste si prezintd rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;
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- faciliteazd misiunile autoritatilor cu atributii de verificare §i control, punand la dispozitia
acestora, in conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directiei;
- intocmeste Procedurile Operationale;

1.2. Compartimentul Asistenta Persoanelor Virstnice are urmitoarele atributii principale:

- depisteazd persoanele vérstnice aflate in situatii de risc social; '

- fine si mentine legétura cu membrii familiei beneficiarilor, in vederea solutionarii problemelor
persoanelor vérstnice, aflate in situatia de risc social;

- efectueazd anchete sociale la domiciliul persoanelor varstnice care doresc si fie internate intr-
un cadmin de batrani;

- intocmegte actele necesare in vederea interndrii persoanelor varstnice in unitati de asistentd
medico-sociale;

- efectucazd anchete sociale solicitate de Judecitorii, Politie si LN.M.L., pentru persoanele
varstnice;

- participd la efectuarea anchetelor sociale solicitate de citre Directiile Generale de Asistenta
Sociale si Protectia Copilului, in vederea reevaluirilor persoanelor varstnice internate in centrele cimin
private situate pe raza orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

- In urma autosesizirii, solicitd serviciului de beneficii sociale acordarea unor ajutoare de
urgentd persoanelor vérstnice aflate in situatii deosebite care pot duce la marginalizare sociala;

- propune incheierea de parteneriate si colaboreazi cu institutii neguvernamentale si cu alti
reprezentanti ai societdfii civile in vederea acordrii si diversificirii serviciilor sociale in functie de
realitdtile locale, pentru persoanele cu handicap si persoanele varstnice;

- asigurd confidentialitatea informatiilor privind persoanele care beneficiaza de servicii sau
drepturi de natura socio - medicali;

- asigurd solutionarea n termen legal de 30 de zile a scrisorilor, sesizirilor i petitiilor primite
direct de la cetiteni sau de la autoritati ale administratiei publice de stat centrale sau locale si alte
organe;

- realizeazd informarea si consilierea persoanei varstnice privind drepturile, obligatiile acesteia,
precum i tipul de sprijin pe care il poate primi;

- identificd si intocmeste evidenta persoanelor varstnice aflate in nevoie;

- sprijind actiunile de plasare a persoanei intr-o institufie de asistentd sociala si facilitarea
accesului acesteia in alte institutii specializate (spitale, institutii de recuperare; etc.);

- evalueazd situatia persoanelor identificate pe baza grilei nationale de evaluare a nevoilor
persoanelor varstnice care necesita asistentd sociald;

- stabilegte masurile si actiunile de urgenti in vederea reducerii efectelor situatiilor de crizi;

- Intocmeste anchetele sociale si evaludrile initiale necesare la admiterea persoanelor varstnice
in centrele de ingrijire si asistent;

- asigurd realizarea activitatilor de asistentd sociald privind persoanele varstnice, in conformitate
cu responsabilitatile ce 1i revin, stabilite de legislatia in vigoare;

- completeazd evaluarea situatiei socio — economice a persoanei adulte aflate in nevoie, a
nevoilor si resurselor acesteia;

- asigurd furnizarea de informatii §i servicii adecvate in vederea refacerii si dezvoltarii
capacitatilor individuale si ale celor familiale necesare pentru a depasi cu forte proprii situatiile de
dificultate, dupd epuizarea mésurilor previzute in planul individualizat privind masurile de asistenta
socialg;
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- depune diligente pentru clarificarea situatiei juridice a persoanei varstnice aflate in nevoie;

- asigurd masurile necesare pentru protectia in regim de urgentd a persoanei varstnice aflate in
nevoie; ,

- efectueazd anchete sociale in vederea monitorizarii persoanelor varstnice cu handicap grav cu
drept la asistent personal care au optat pentru primirea unei indemnizatii lunare de handicap, in locul
angajarii asistentului personal;

- intocmeste Procedurile Operationale;

1.3. Compartimentul Protectia Persoanelor cu Handicap are urmatoarele atributii principale:
- efectueaza anchete sociale la solicitarea persoanelor adulte si Intocmeste referatul cu privire la
incadrarea Intr-un grad de handicap;

- efectueazd anchetele sociale la solicitarea reprezentantului legal al minorului si intocmeste
referatul cu privire la Incadrarea minorului intr-un grad de handicap;

- consiliazd familia privitor la actele necesare intocmirii dosarului pentru incadrarea in grad de
handicap, traseul si procedurile de obtinere a acestor acte;

- Intocmeste evaluarea sociald care presupune analiza, cu precddere, a contextului familial, a
calitatii mediului de dezvoltare a copilului — locuinta, hrani, imbracdminte, igiend, asigurarea securititii
fizice si psihice, inclusiv a factorilor de mediu ca bariere si facilitatori, precum si a factorilor personali;

- intocmeste anchete sociale pentru adultii cu handicap grav in vederea reexpertizirii si
incadrérii Intr-un grad de handicap grav;

- Intocmeste documentatia necesard obtinerii indemnizatiei lunare pentru persoancle cu
handicap grav;

- consiliaza persoanele cu handicap privitor la drepturilor de care beneficiazi in conformitate cu
prevederile legale 1n vigoare;

- intocmeste anchetele sociale pentru copiii cu grad de handicap grav care au angajat asistent
personal in vederea reexpertizérii si incadrarii intr-un grad de handicap;

- preia si verifica cererile de acordare a cardurile de parcare si a rovinietelor, precum si a
legitimatiilor pentru persoanele cu handicap;

- Intocmeste si elibereaza cardurile - legitimatie pentru locurile gratuite de parcare pentru
persoanele cu handicap grav si accentuat;

- colaboreazd cu institutiile publice care desfasoard activititi in domeniul asistentei sociale,
precum si cu atributii in domeniul protectiei si promovarii drepturilor persoanelor cu handicap
(D.G.A.S.P.C. Ilfov, AJ.P.LS. lifov);

- asigurd solutionarea In termen legal de 30 de zile a scrisorilor, sesizérilor si petitiilor primite
direct de la cetateni sau de la autorititi ale administratiei publice de stat centrale sau locale si alte
organe;

- efectueazd anchete sociale in vederea monitorizarii persoanelor cu handicap grav cu drept la
asistent personal care au optat pentru primirea unei indemnizatii lunare de handicap, in locul angajarii
asistentului personal;

- identificd problemele cu care se confrunta persoana cu handicap si vine in sprijinul acesteia cu
solutii viabile;

- efectueazd investigatii in mediul familial al persoanei cu handicap, in vederea monitorizarii
situatiei socio — economice si a respectarii programului individual de reabilitare si integrare sociala de
cétre persoana adultd beneficiara de certificat cu valabilitate permanenta;

- Intocmeste Procedurile Operationale;
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1.4. Compartimentul Monitorizare Asistenti Personali are urmitoarele atributii principale:

- efectueazd anchete sociale la domiciliul copilului/adultului cu handicap, urmérind stabilirea
compatibilitétii dintre persoana care solicitd angajarea ca asistent personal si persoana Incadrata in grad
de handicap, iar pe baza celor constatate propune aprobarea sau respingerea cererii de angajare si o
comunicd Compartimentului Juridic si Resurse Umane;

- efectueazi si intocmeste referatul de anchetd sociali cu privire la persoana care soliciti si fie
angajatd in functia de asistent personal al unei persoane cu handicap grav, care necesiti asistent
personal;

- intocmeste anchete sociale/referate cu propuneri de solutionare, modificare sau incetare a
contractului individual de munca al asistentului personal si le comunica Compartimentului Juridic si
Resurse Umane;

- monitorizeazd activitatea asistentilor personali ai copilului/adultului cu handicap grav si se
asigurd cd presteaza pentru copilul/adultul cu handicap grav toate activititile si serviciile previzute in
contractul individual de munci si in fisa postului;

- efectueazi periodic evaludri ale calitafii ingrijirii oferite de asistentii personali ai persoanelor
adulte/minorilor cu handicap;

- anunta seful ierarhic ori de cite ori constati ci asistentii personali nu isi indeplinesc
corespunzitor obligatiile previzute de lege cu privire la ingrijirea persoanelor cu handicap, cit si
obligatiile asumate prin contractul de munca;

- efectueazd controale periodice asupra activitatii asistentilor personali si prezinti semestrial un
raport Consiliului Local;

- asigurd consiliere si evaluare pentru asistentii personali si persoanele cu handicap, aflate in
grija acestora;

- asigurd solutionarea in termen legal de 30 de zile a scrisorilor, sesizirilor si petitiilor primite
direct de la cetdteni sau de la autorititi ale administratiei pulice de stat centrale sau locale si alte organe;

- efectueazd anchete sociale in vederea monitorizarii persoanelor cu handicap grav cu drept la
asistent personal care au optat pentru primirea unei indemnizatii lunare de handicap, in locul angajarii
asistentului personal;

- asigurd furnizarea de informatii si servicii adecvate in vederea refacerii si dezvoltarii
capacitatilor individuale si ale celor familiale necesare pentru a depisi cu forte proprii situatiile de
dificultate, dupa epuizarea mésurilor previzute in planul indiviualizat privind maésurile de asistenti
sociali;

- intocmegste Procedurile Operationale;

‘Asistentii personali ai persoanelor cu grad de handicap grav au urmitoarele atributii:

- trateazd cu respect, bund credintd si infelegere persoana cu grad de handicap grav si nu
abuzeaza fizic, psihic sau moral starea acesteia;

- comunicd Directiei de Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, in 48 de ore de la luarea la
cunostinta, orice modificare survenitd in starea fizicd, psihicd sau sociali a persoanei cu grad de
handicap grav si alte situatii de orice natura, care si modifice acordarea drepturilor previzute de lege;

- asigurd alimentatia corespunzitoare persoanei cu handicap;

- pregateste si serveste masa asistatului, asigurand conditiile igenico- sanitare necesare;

- asigurd igiena corporald a asistatului, a lenjeriei de corp, a articolelor de imbricaminte, a
lenjeriei de pat, etc;

- asigurd Intretinerea corespunzitoare a curiteniei spatiului de locuit;
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- asigura §i urmireste efectuarea tratamentului prescris de medici, sesizand, de urgentd, semnele
de agravare a bolii, solicitdnd controlul medical de specialitate la domiciliu;

- respectd si sprijind realizarea planurilor de recuperare indicate de specialisti;

- colaboreazd cu unititile de invitimént, centrele de recuperare, autoritdtile locale, rudele
persoanei cu handicap, in vederea bunului mers al vietii sociale;

- participd activ la crearea unor conditii normale de viati ale persoanei cu handicap asistate prin
asigurarea climatului afectiv securizat;

- stimuleazi personalitatea persoanei cu handicap pe care o are in ingrijire, stabilind relatii
afective cu aceasta;

- participd la formele de perfectionare a pregitirii profesionale organizate de institutiile
specializate;

- poarta Intreaga raspundere privind modul de ingrijire a persoanei cu handicap asistate;

- are obligatia si Intocmeascd semestrial un raport de activitate, avizat' de reprezentantul
Compartimentului Monitorizare Asistenti Personali din cadrul Serviciului Protectie si Servicii Sociale,
care va cuprinde date privind evolutia stirii de sinitate a persoanei cu handicap pe care o are in
ingrijire si supraveghere;

- raspunde la solicitérile Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

- respectd Codul de conduita etica §i integritate profesionals a personalului Directiei de Asistentd
Sociald Bragadiru, Judetul Ifov; ,

- respectd Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei de Asistenta Sociald Bragadiru,
Judetul Ilfov;

- respectd Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Social Bragadiru, J udetul Ilfov;

- neindeplinirea la timp si Intocmai a sarcinilor previzute in fisa de post, atrage dupi sine
raspunderea angajatului, in conditiile legii.

1.5. Compartimentul Proiecte si Dezvoltare Servicii Sociale are urmitoarele atributii:

- elaboreaza, in concordantd cu strategiile nationale si judetene, precum si cu nevoile locale
identificate, strategia locald de dezvoltare a serviciilor sociale, pe termen mediu §i lung, pentru o
perioadd de 5 ani, respectiv de 10 ani, pe care o supune spre aprobare Consiliului local si raspunde de
aplicarea acesteia;

- elaboreazi strategia locala de dezvoltare a serviciilor sociale fundamentandu-se, in principal,
pe informatii colectate de Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, in exercitarea
atributiilor. Documentul de fundamentare este realizat fie direct de Directie, fie prin contractarea unor
servicii de specialitate;

- elaboreazi planurile anuale de actiune privind serviciile sociale administrate si finantate din
bugetul Consiliului local §i le propune spre aprobare acestuia; planul cuprinde date detaliate privind
numadrul si categoriile de beneficiari, serviciile sociale existente, serviciile sociale propuse pentru a fi
infiintate, programul de contractare a serviciilor din fonduri publice, bugetul estimat si sursele de
finantare;

- realizeazd diagnoza sociald in ceea ce priveste nevoile de servicii sociale;

- stabileste contractele cu organizatiile neguvernamentale in scopul promovirii si diversificarii
serviciilor sociale;

- promoveaza i participa la implementarea i monitorizarea strategiilor locale de dezvoltare a
serviciilor sociale;
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- participd la elaborarea proiectului de buget anual pentru sustinerea serviciilor sociale, in
conformitate cu planul anual de actiune; A ‘

- comunicd, colaboreazi si coopereazd, cu structuri interne ale Primiriei, Serviciilor Publice,
regiilor autonome sau societatilor comerciale ale Orasului Bragadiru, Judetul IIfov, in scopul atingerii
obiectivelor proprii sau ale institutiei;

- intocmeste Proceduri Operationale;

1.6. Centrul de zi de consiliere si informare cod 881.3.2.CZ
Centrul de zi de consiliere §i informare cod 881.3.2.CZ, este un compartiment in cadrul

Serviciului Protectie si Servicii Sociale, este condus de un Sef serviciu si are urmatoarele atributii:

a) 151 desfdsoard activitatea conform competentelor si exigentelor profesiei;

b) in relatie cu beneficiarii si colegii de munci, respectd Codul etic aprobat de FSS;

c) isi Indeplinegte atributiile prevazute in fisa postului si respecta relatiile ierarhice;

d) participd la toate sesiunile de instruire organizate in cadrul serviciului social, precum si la
cursurile de formare profesionala continui;

e) lucreazd in echipd si colaboreazi cu specialisti din alte servicii sociale in vederea
solutiondrii cazurilor;

f) in activitatea desfasurata, respectd prevederile legale in vigoare si standardele minime de
calitate aplicabile;

g) sesizeazd conducerii serviciului situatii care pun in pericol siguranta beneficiarului, situatii
de nerespectare a prevederilor prezentului regulament etc.;

h) consemneazd activitatea proprie In documentele utilizate in cadrul serviciului social si
intocmeste rapoarte periodice cu privire la activitatea derulati;

i) face propuneri de imbunititire a activititii in vederea cresterii calitafii serviciului si
respectdrii legislatiei.

Atributiile detaliate pentru fiecare post de specialitate aferent statului de functii se inscriu in
fisa postului, conform standardelor minime de calitate.

2. SERVICIUL BENEFICII SOCIALE, REGISTRATURA, RELATII CU PUBLICUL SI
ARHIVA
Art. 24 — Serviciul Beneficii Sociale, Registraturd, Relatii cu Publicul si Arhivi are in
componenta sa doud compartimente, dupd cum urmeazi:
- 2.1. Compartimentul Beneficii Sociale
2.2. Compartimentul Secretariat, Relatii cu Publicul, Registratura si Arhiva

2.1. Compartimentul Beneficii Sociale are urmitoarele atributii:

- primeste, Inregistreaza si tine evidenta cererilor cu privire la acordarea venitului minim de
incluziune, conform prevederilor Legii nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu
modificérile si completarile ulterioare;

- comunicd in scris solicitantilor, dupa caz, dispozitia primarului privind acordarea, modificarea
sau Incetarea plitii venitului minim de incluziune;

- iIntocmeste actele necesare cu privire la acordarea ajutorului de urgenti;

- verificd in teren si Intocmeste anchetele sociale in vederea acordarii venitului minim de
incluziune si ajutorului de urgenta;

- comunicd A.J.P.I.S. llfov, situatia privind beneficiarii venitului minim de incluziune;
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- Intocmeste rapoartele statistice in conformitate cu prevederile legale;

- primeste cererile insotite de actele doveditoare si elaboreazd documentatia necesard in vederea
acorddrii ajutorului pentru incalzirea locuintei, conform prevederilor Legii nr. 226/2021 privind
stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de energie, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- comunicd beneficiarilor dispozitiile privind acordarea, respingerea, modificarea cuantumului si
incetarea ajutorului pentru incalzirea locuintei;

. - Intocmeste lunar situatii centralizatoare cu privire la beneficiarii ajutoarelor pentru incilzirea
locuintei si cuantumul acestor ajutoare, situatii pe care le inainteazi A.J.P.I.S. ILFOV si furnizorilor de
energie termicd, gaze naturale si energie electrica;,

- primeste, verificd si inregistreazd cererile cu privire la acordarea unui ajutor financiar
familiilor pentru pentru plata serviciilor oferite de bona conform prevederilor Legii nr. 35/2020 privind
acordarea unui ajutor financiar familiilor pentru plata serviciilor oferite de boni;

- primeste, verificd si inregistreazd cererile cu privire la acordarea tichetului social pe suport
electronic pentru cuplul mama - nou — néscut conform prevederilor OUG nr. 34/2024 privind unele
masuri pentru sprijinirea categoriilor de cupluri mama-nou-niscut defavorizate cu tichete sociale pe
suport electronic acordate din fonduri externe nerambursabile pentru nou-niscuti, pentru modificarea
Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, precum si prorogarea unui termen, cu modificirile si
completarile ulterioare;

- raspunde de gestionarea tichetelor sociale pentru gradinita, asigurd distribuirea lunara citre
beneficiari a tichetelor de gradinita;

- Intocmeste lunar situatia analiticA a tichetelor sociale pentru gradinita, distribuite
beneficiarilor;

- primeste, verifica si inregistreaza cererile cu privire la acordarea alocatiei de stat pentru copii,
acordarea indemnizatiei de crestere copil si a stimulentului de insertie;

- intocmeste borderourile cu privire la acordarea alocatiei de stat pentru copii, acordarea
indemnizatiei de crestere copil si a stimulentului de insertie si le transmite A.J.P.L.S. ILFOV;

- efectueazi anchetele sociale cu privire la acordarea alocatiei de stat pentru copii, acordarea
indemnizatiei de crestere copil si a stimulentului de insertie;

- raspunde de procedurile necesare in vederea distribuirii laptelui praf atribuit copiilor cu varsta
cuprinsa inre 0-12 luni, in baza retetelor eliberate de medicii de familie;

- insoteste reprezentantii A.J.P.I.S. Ilfov in vederea verificarii in teren si efectudrii anchetelor
sociale;

- intocmeste actele necesare si rdspunde de distribuirea tichetelor sociale acordate anumitor
categorii de beneficiari, in baza prevederilor hotirarii Consiliului Local;

- intocmeste actele necesare in vederea acordirii Stimulentului pentru nou-ndscuti anumitor
categorii de beneficiari in baza prevederilor hotérarii Consiliului Local;

- informeaza beneficiarii de drepturile si obligatiile ce li se cuvin;

- rdspunde de procedurile necesare 1n vederea distribuirii laptelui praf atribuit copiilor cu vArsta
cuprinsd Intre 0-12 luni, in baza retetelor eliberate de medicii de familie;

- face parte din Comisia constituitd in vederea acordirii unor drepturi de asistentd sociald
(ajutoare POAD, ajutoare acordate la nivel local etc.) si participa la distribuirea acestor ajutoare;

- transmite situatia privind beneficiarii legitimatiilor de transport catre S.T.B. (decedati sau cu
domicilii schimbate);
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- intocmeste documentafia necesard obtinerii indemnizatiei lunare pentru persoanele cu
handicap grav;

- asigurd solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesizarilor si petitiilor primite direct de la
cetdteni sau de la autorititi ale administratiei publice de stat centrale sau locale si alte organe;

- respectd normele P.S.I. si instructiunile de protectie a muncii sub semniturd proprie si
participd la instruirea teoretica si practici;

- intocmeste Proceduri Operationale;

2.2. Compartimentul Secretariat, Relatii cu Publicul, Registraturi si Arhivi are
urméitoarele atributii:

- asigurd si rdspunde de buna desfasurare a activitatii de relatii cu publicul la nivelul Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, prin stabilirea unei relatii directe cu cetitenii;

- asigurd comunicarea intre solicitanti si institutie, prin activititile specifice, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

- Iinregistreazd, solutioneazd, centralizeazd si raporteazd sesizdrile, petitiile, scrisorile si
memoriile repartizate, in termenul previzut de lege;

- desfagoard activitati de registraturd, secretariat si corespondenta.

- Inregistreaza corespondenta in registrul de intrare - iesire al institutiei;

- organizeazd si coordoneazd activitatea de primire, eviden{d, examinare si solufionare a
petitiilor din cadrul institutiei,

- - Inainteaza corespondenta conducatorului institutiei in vederea avizarii si repartizarii;

- inainteazi petitiile Inregistrate citre compartimentele de specialitate, in functie de obiectul
acestora, cu precizarea termenului de trimitere a rdspunsului, potrivit prevederilor Ordonantei de
Guvern nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- asigurd expedierea raspunsului citre petitionar, claseazi si arhiveazi petitiile;

- urmdreste solutionarea si redactarea in termen a raspunsului;

- urmdreste evidenta la zi a monitoarelor oficiale;

- redirectioneazi petitiile gresit adresate Directiei, cédtre autoritdtile sau institutiile publice care
au atributii in rezolvarea problemelor sesizate, instiinfind petitionarul despre aceasta;

- intocmeste raportul privind solutionarea petitiilor adresate institutiei;

- acordd asistentd de specialitate persoanelor in ceea ce priveste obiectul de activitate al
institutiei;

- pune la dispozitia celor interesati, gratuit, cererile tip, alte formulare tipizate, necesare
solicitarii diferitelor tipuri de prestatii,

- indrumd cetdtenii in rezolvarea problemelor personale, sociale sau de interes general,
incercand solutionarea acestora pe loc, iar in cazul in care problemele necesita analize si verificari din
partea altor servicii sau compartimente, se acorda solicitantilor indrumirile necesare;

- raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completirile ulterioare si ale Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionald in administratia publica, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare;

- realizeazd prin publicarea pe pagina de internet a institutiei sau, atunci cind acest lucru nu este
posibil, prin afisare la sediul institutiei, informatiile privind:

e activitatea proprie, beneficiile sociale si serviciile sociale acordate diferitelor
categorii ‘de beneficiari, serviciile sociale aflate in proprie administrare —
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formulare/modele de cereri in format editabil, programul institutiei, conditii de
eligibilitate etc.;

¢ informatii privind serviciile disponibile la nivelul unititii administrativ -
teritoriale, acordate de furnizori publici ori privati;

e informatii privind alte servicii de interes public care nu au organizate
compartimente deconcentrate la nivelul unittii administrativ - teritoriale;

- asigurd punerea la dispozitie a documentelor spre consultare, ori de céte ori se solicitd, tuturor
compartimentelor din cadrul Directiei pe bazi de semnaturi;

- raspunde la corespondenta adresati de autorititile administratiei publice privitoare la sesiziri
ale unor petenti, persoane fizice si/sau juridice, cu privire la autenticitatea unor documente din arhivi;

- asigurd evidenfa tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivi pe baza
registrului de evidentd curenti;

- verificd integritatea documentelor imprumutate dupi restituire;

- reactualizeazi, ori de céte ori este necesar, Nomenclatorul Arhivistic al Directiei de Asistentd
Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

- asigurd secretariatul comisiei de selectionare a documentelor in vederea analizirii dosarelor cu
termene de péstrare expirate;

- organizeaza depozitul de arhiva dup3 criterii prealabil stabilite;

- initiazd i organizeazd activitatea de Intocmire a Nomenclatorului Arhivistic, in cadrul
Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

- informeazd conducerea Directiei §i propune mésuri in vederea asigurdrii conditiilor
corespunzitoare de pastrare si conservare a arhivei;

- pune la dispozitia Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul efectusrii
actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori si asigurd legitura cu Arhivele Nationale in
vederea verificdrii §i confirmarii Nomenclatorului Arhivistic, urmireste modul de aplicare al
Nomenclatorului la constituirea dosarelor;

- pune la dispozitie pe bazi de semniturd si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare, la restituire, verifica integritatea documentului imprumutat, dupa restituire
acestea fiind reintegrate la fond;

- comunicd, In scris, in termen de 30 zile, Arhivelor Nationale, infiintarea, reorganizarea sau
oricare alte modificari survenite in activitatea Directiei cu implicatii asupra arhivei;

- intocmeste inventare pentru documentele fara evidentd, aflate in depozit;

- asigura respectarea normelor de protectie a muncii si PSI pentru depozitul de arhiva pe care il
gestioneaza,

- verificd i preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite;

- intocmeste inventare pentru documentele fard evidentd, aflate in depozit;

- participd, impreund cu structura cu atributii in acest sens stabilitd prin dispozitia Directorului
Executiv la proiectarea, documentarea, implementarea, mentinerea, monitorizarea si indrumarea
metodologica a implementérii si dezvoltarii sistemului de control intern, conform prevederilor legale in
vigoare,

- efectueaza studiul individual i documentare in domeniul legislatiei aplicabile;

- colaboreazd cu celelalte servicii/compartimente din cadrul institutiei, pentru indeplinirea
atributiilor;

- raspunde de calitatea si corectitudinea lucrérilor pe care le intocmeste;

- intocmeste si prezintd rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;
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- arhiveazi anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;

- faciliteazd misiunile autoritatilor cu atributii de verificare si control, pundnd la dispozitia
acestora, in conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directiei;

- intocmeste Proceduri Operationale;

3. COMPARTIMENTUL JURIDIC SI RESURSE UMANE
Art. 25 — Compartimentul Juridic si Resurse Umane are urmitoarele atributii principale:

- asigurd reprezentarea institutiei, apara drepturile si interesele legitime ale acesteia in raporturile
cu autoritatile publice, institutiile de orice naturd, precum si cu orice persoand fizicd sau juridica,
romanad sau striini;

- avizeazd din punct de vedere juridic documentele care necesiti vizi de legalitate, elaborate de
structurile organizatorice din cadrul Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov;

- avizeaza pentru legalitate dispozitiile Directorului Executiv privind numirea in functie publica/
suspendarea raportului de serviciu/ reluarea activitatii/ modificarea sau incetarea raportului de serviciu
al functionarilor publici din cadrul Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru;

- avizeazi pentru legalitate dispozitiile Directorului Executiv privind ocuparea unei functii de
naturd contractuald/ suspendarea contractului individual de muncd/ reluarea activitatii/ Incetarea
contractului individual de munca al personalului contractual din cadrul Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru,

- avizeazd pentru legalitate dispozitiile Directorului Executiv privind acordarea drepturilor
persoanelor Incadrate in grad de handicap, in conformitate cu prevederile Legii nr. 448/2006 privind
protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- avizeazd pentru legalitate contractele individuale de munci ale personalului contractual si ale
asistentilor personali ai persoanelor cu handicap grav cu drept la asistent personal;

- avizeazd din punct de vedere juridic contracte, rapoarte de specialitate emise de structurile
organizatorice ale Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ifov pentru Proiectele de hotirare
ale Consiliului Local Bragadiru, Judetul Ilfov, si alte acte cu caracter Jjuridic;

- avizeazd din punct de vedere juridic conventiile parteneriale, protocoalele, contractele de
colaborare sau de asociere, incheiate de catre Directia de Asistentad Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov cu
alte autoritdti ale administratiei publice, cu persoane fizice sau juridice din tard/striinitate;

- participd la Intocmirea regulamentelor, procedurilor, rapoartelor de specialitate pentru Proiectele
de hotarare emise de Consiliul Local al Orasului Bragadiru, Judeful Ilfov, privind activitatea juridica si
de resurse umane a Directiei;

- intocmeste raspunsuri din punct de vedere juridic la adrese si sesizari inregistrate la sediul
institutiei; ‘

- formuleazi si solicita puncte de vedere cu privire la aplicarea si interpretarea actelor normative
In vigoare, in domeniul activititii pe care o desfdsoard si redacteazd opinii juridice cu privire la
aspectele legale ce privesc activitatea Directiei;

- Intocmeste, in colaborare cu Consilierul achizitii publice, proiectele de contracte/ conventii,
precum si proiectele oricaror acte cu caracter juridic, in legitura cu activitatea desfésurata de institutie;

- colaboreazd si acordi, in limitele competentelor legale, consultantd juridici tuturor
compartimentelor din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru;
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- asigurd reprezentarea Directiei de Asisten{d Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, pe baza delegatiei
emise de cdtre Directorul Executiv in fata instantelor judecdtoresti si a altor institutii publice sau
private;

- redacteazd, semneaza si depune la registratura instantelor, acte de procedura, cereri de chemare
in judecatd, intdmpindri, cereri reconventionale, preciziri, concluzii scrise si alte acte de proceduri, in
termenele legale, pregiteste si depune la dosarele aflate pe rolul instantelor judecatoresti, in termenul
legal, materialele probatorii (inscrisuri, martori, expertize);

- redacteazi actuni in justitie, la propunerea compartimentelor de specialitate din cadrul Directiei
de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

- propune probele necesare solutiondrii juste a cauzelor legate de activitatea institutiei,

- urmdreste solutiile pronuntate de instantele judecitoresti si promoveaza, acolo unde este cazul,
caile de atac in cauzele aflate pe rolul instantelor Judecitoresti in care institutia este parte, asigurand
comunicarea hotarérilor judecatoresti citre compartimentele de specialitate ale Directiei de Asistents
Sociald Bragadiru, Judetul Ilifov, in scopul punerii in aplicare a acestora;

- intreprinde demersurile necesare pentru legalizarea in termen a sentintelor pronuntate in dosarele
instrumentate;

- tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantei judecitoresti;

- redacteazd in conformitate cu prevederile legale, din punct de vedere juridic, raspunsul la
scrisorile i sesizdrile care au ca obiect acordarea sau neacordarea drepturilor previzute de lege;

- asigurd cunoasterea, respectarea si aplicarea corectd a actelor normative aplicabile in domeniul
sau de activitate, a hotararilor de consiliu local si a dispozitiilor Directorului Executiv;

- asigurd respectarea prevederilor legale referitoare la aplicarea Ordonantei de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare si ale
Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Intretine o buna relatie de colaborare cu restul compartimentelor institutiei si asigura consilierea
de specialitate care intrd in competenta resurselor umane, la solicitarea Directorului Executiv si/ sau a
sefilor de serviciu;

- intocmeste, in conditiile legii, Statul de functii, Organigrama si participa la elaborarea
Regulamentului de Organizare si Functionare a Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov
in colaborare cu conducitorul institutiei si cu functionarii publici aflati in functii de conducere si le
supune spre aprobare Consiliului Local;

- intocmeste Statul de functii, ori de cate ori intervin modificiri, in baza Organigramei si a
legislatiei in vigoare;

- elaboreaza, in colaborare cu functionarii publici din cadrul institutiei care detin functii publice
de conducere si propune Directorului Executiv, Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Ilfov;

- Intocmeste, verifica si semneazi foile lunare de prezenta pentru toti angajatii institutiei, pe baza
condicii de prezenta si a evidentei privind concediile de odihni, medicale, pentru studii, fara plata, de
Ingrijire a copilului de pana la 2 ani, respectiv 3 ani - in cazul copilului cu handicap/ 7 ani, in cazul
copilului cu dizabilitati, de paternitate, a celor pentru evenimente familiale deosebite, precum si a
invoirilor si colaboreazd cu Compartimentul Salarizare la intocmirea situatiilor de salarii;

- Intocmeste situatiile statistice privind numdrul posturilor aferente functiilor publice si functiilor
de naturd contractuald din cadrul institutiei, precum si numérul posturilor aferente functiilor de naturi
contractuald de asistent personal;
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- Intocmeste, gestioneazd, completeazd periodic si pistreazd dosarele profesionale ale
functionarilor publici si ale personalului contractual, angajati in cadrul Directiei;

- intocmeste adeverintele de vechime necesare pentru dosarele de pensionare ale angajatilor din
cadrul Directiei de Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

- Intocmeste referate privind numirea in functie publicd/ angajarea, promovarea, suspendarea,
mutarea temporard sau definitiva in cadrul unui alt compartiment, transferul, detasarea, delegarea,
incetarea raporturilor de serviciu/ a contractelor individuale de muncid a personalului din cadrul
institufiei si le nainteazd Directorului Executiv, in vederea emiterii dispozitiilor si tine evidenta
acestora, cu respectarea cadrului legal de specialitate, pentru angajatii din cadrul institutiei — functionari
publici si personal contractual (inclusiv asistentii personali);

- Intocmeste contractele individuale de munci la angajare si actele aditionale care privesc
modificarea acestora, {ine evidenta angajatilor cu contract individual de munc ai institutiei, inclusiv a
asistentilor personali a persoanelor cu handicap grav si transmite aceste date Inspectoratului Teritorial
de Muncd, potrivit legislatiei in vigoare;

- sustine/ asigurd procedura de organizare a concursurilor pentru ocuprea posturilor vacante,
indiferent cd sunt posturi aferente functiilor publice sau posturi aferente functiilor de naturd
contractuali;

- intocmeste documentatia privind trecerea in trepte de incadrare/ promovarea in grad
profesional/ acordarea gradatiei corespunzitoare vechimii in munca a personalului din cadrul institutiei;

- intocmeste, pe baza propunerilor serviciilor/ compartimentelor, programarea concediilor de
odihnd si urméareste materializarea lor;

- asigura intocmirea formalitatilor privind scoaterea la concurs a posturilor §i a promovarilor
angajatilor din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov si raspunde de organizarea
in conditil optime a procedurilor specifice concursurilor. Raspunde si asigurd publicitatea posturilor
vacante scoase la concurs;

- asigurd secretariatul comisiilor de concurs/examen si de solutionare a contestatiilor la
concursurile/ examenele pentru ocuparea functiilor publice vacante din cadrul institutiei, in
conformitate cu legislatia In materie;

- asigurd secretariatul comisiilor de concurs/ examen si de solutionare a contestatiilor la
concursurile/ examenele pentru ocuparea functiilor de naturd contractuald vacante din cadrul institutiei,
in conformitate cu legislatia in materie;

- asigurd secretariatul comisiilor de concurs/examen si de solutionare a contestatiilor pentru
promovarea in clasd/ grad profesional a functionarilor publici din cadrul Directiei de Asistentd Sociala
Bragadiru, Judetul Ilfov, in conformitate cu legislatia in materie;

- elibereaza, la cerere, adeverinte privind calitatea de salariat, adeverinte privind vechimea in
muncd, privind drepturile salariale;

- urmareste realizarea anuald a evaludrii performantelor profesionale a salariatilor din
institutie, acordd asistentd functionarilor de conducere la realizarea evaludrii subordonatilor si le
centralizeazi, potrivit prevederilor legale;

- colaboreazi cu persoana responsabild din cadrul Compartimentului Salarizare, la intocmirea
situatiilor de salarii;

- Intocmeste documentatia pentru lichidarea personalului in caz de demisie, incetare raport de
serviciw/ contract individual de munc3, transfer, pensionare, etc.;

- asigurd intocmirea si indeplinirea programelor de perfectionare a pregitirii profesionale a
salariatilor;
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- monitorizeazd perioada de stagiu a functionarilor publici debutanti/ personalului contractual
debutant si urméreste respectarea procedurii privind definitivarea in functie publicid/ in functie de natura
contractuald, a acestora;

- urmdreste, prin Directorul Executiv, respectiv prin sefii de serviciu, utilizarea timpului de
lucru: prezenta la program, orele suplimentare efectuate, justificarea absentelor;

- organizeaza activitatea de examinare medicald anuala a salariatilor;

- intocmeste proiecte de dispozitii ale Directorului Executiv si rapoarte de specialitate la
proiectele de hotdrari in ceea ce priveste activitatea de resurse umane, pe care le supune spre aprobare
Consiliului Local al Orasului Bragadiru;

- opereaza 1n portalul ANFP si REGES;

- comunicd situatiile solicitate de Agentia Nationald a Functionarilor Publici, cu privire la
functionarii publici, angajati ai Directiei §i gestioneaza si actualizeazi periodic, baza de date a
functionarilor publici, prin accesarea Portalului de gestiune a documentelor de raportare;

- colaboreaza cu personalul de conducere in vederea Intocmirii fiselor de post, rispunde si tine
evidenta acestora pentru posturile aferente functiilor publice si functiilor de naturd contractuald din
cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, conform prevederilor legale;

- gestioneazd si actualizeazd periodic, in colaborare cu Agentia Nationald a Functionarilor
Publici, baza de date a functionarilor publici;

- monitorizeaza aplicarea prevederilor Codul de conduitd eticd si integritate profesionald a
personalului Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Iifov;

- intocmeste Proceduri Operationale;

4. COMPARTIMENTUL SALARIZARE

Art. 26 - Compartimentul Salarizare are urmatoarele atributii principale:

- rdspunde de aplicarea reglementérilor in vigoare cu privire la salarizarea intregului personal —
functionari publici si personal contractual, din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul
Ilfov;
- inregistreazd in programul de salarizare toate datele necesare privind angajatii Directiei de
Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Iifov;

- actualizeaza, In permanentd, modificdrile legislative in cadrul programului de salarizare;

- informeaza angajatii cu privire la modificérile drepturilor salariale;

- participa la Intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli anual, pentru cheltuielile cu salariile;

- Intocmeste lunar statele de platd, pe baza foii zilnice de prezentd, aprobatd de conducerea
Directiei de Asistenta Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov si asigura inregistrarea acestora;

- opereazd in timp calculele salariale privind lichidarea personalului, in caz de incetare a
raportului de serviciu/ contractului individual de muncd, demisie, transfer, pensionare, conform
procedurii legale;

- realizeazd demersurile necesare acorddrii dreptului la indemnizatie, cuvenit persoanelor cu
grad de handicap grav cu drept la asistent personal/ reprezentantii legali ai acestora, pe perioada
absentei temporare a asistentilor personali;

- opereaza la timp si potrivit dispozitiilor legale, modificarile salariale;

- intocmeste fluturasii de salarii;

- centralizeaza si verificd certificatele medicale;

- Intocmeste situatia pentru alimentare cont carduri si o depune in termen la banca;
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- intocmeste declaratiile lunare pe baza statelor de platd si le depune in termen, conform
legislatiei in vigoare pentru toti angajatii institutiei;

- Intocmeste situatiile recapitulative pentru salarii si ordinele de plati aferente viramentelor
salariale;

- intocmeste rapoartele statistice cu privire la salarii si le transmite corect si la timp institutiilor
abilitate;

- intocmesgte lunar situatii privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru functionarii
publici si personalul contractual, angajat in cadrul Directiei, conform legislatiei in vigoare si le depune
in termen la institutiile abilitate, potrivit legii;

- Intocmeste semestrial situatii informative privind fondul de salarii si le depune in termen la
institutiile abilitate, potrivit legii;

- Intocmeste monitorizirile, precum si situatiile centralizatoare privind cheltuielile de personal
efectuate in vederea intocmirii balantelor si a bilantului contabil;

- tine evidenta concediilor de odihnid, concediilor medicale, concediilor de studii, concediilor
fard platd, concediilor pentru ingrijirea copilului de pana la 2 ani, respectiv 3 ani in cazul copilului cu
handicap, 7 ani in cazul copilului cu dizabilitati, de paternitate, a celor pentru evenimente familiale
deosebite, precum si a invoirilor si efectueazi calculul acestora;

- intocmeste si depune declaratiile lunare citre institutiile de stat;

- intocmeste angajamentele si ordonantarile de platd aferente salariilor angajatilor Directiei de
Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Iifov;

- organizeaza, particip si controleazd inventarierea anuald a mijloacelor materiale si binesti;

- asigurd completarea si transmiterea formalitdtilor necesare citre bancii pentru intocmirea
cardurilor de salarii;

- gestioneazi o situatie corectd a conturilor de carduri;

- intocmeste adeverinte privind calitatea de persoand asiguratd pentru concedii si indemnizatii
de asigurdri sociale de sanitate In sistemul de asiguréri sociale de sindtate pentru salariatii Directiei de
Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

- intocmeste adeverinte privind veniturile salariatilor;

- intocmeste Rapoarte de specialitate privind stabilirea salariilor angajatilor Directiei sau orice
alte aspecte din domeniul salarizare pentru Proiectele de hotirare emise de Consiliul Local al Orasului
Bragadiru, Judetul Ilfov;

- colaboreazd din punct de vedere informatic la intocmirea situatiilor financiare;

- colaboreazi cu toate compartimentele institutiei publice pentru aplicarea prevederilor din
domeniul salarizarii pentru intregul personal si comunica datele solicitate de citre acestea;

- contribuie la fundamentarea sistemului de salarizare, la nivelul Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Ilfov;

- gestioneazd documentele din activitatea proprie si asigurd pistrarea si  arhivarea
corespunzatoare;

- Intocmeste situatia retinerilor din salarii pentru a putea efectua viramentele acestora;

- verificd dacd operatiunile de lichidare privind realitatea faptelor si exactitatea sumei datorate
este certificatd de compartimentul de specialitate prin ,,Bun de plati”;

- dimensioneazi fondul de salarii corespunzitor statului de functii al institutiei, pentru
intocmirea proiectului de buget, necesarelor lunare si anuale;

- asigurd plata la termen a sumelor care constituie obligatiile institutiei fatd de Bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale si altor obligatii fatd de terti;
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- intocmeste Proceduri Operationale;

5. COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE

Art. 27 - Compartimentul Achizitii Publice are urmatoarele atributii principale:

- elaboreazd Programul Anual al Achizitiilor Publice, in conformitate cu prevederile Anexei
nr. 1 al Ordinului nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al
achiziiilor publice i Programului anual al achizitiilor sectoriale si 1l supune avizirii si aprobdrii de
catre Directorul Executiv, in conformitate cu prevederile legale, pe baza necesitatilor si prioritatilor
comunicate de compartimentele Directiei si il actualizeaza ori de cate ori se impune;

- fine evidenta contractelor de achizitie publici derulate in cadrul institutiei;

- organizeazd procedura de achizitie, diferentiat, in functie de tipul procedurii (achizitie
directd, cerere de oferta de pret, licitatie publicd), in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- primeste si analizeazi existenta documentelor de initiere a procedurii (referate aprobate de
ordonatorul de credite vizate, dupd caz, de control financiar preventiv, extras din programul de
investitii, caiete de sarcini, teme de proiectare/ concurs, specificatii tehnice, proiecte tehnice, etc.),
emise de fiecare compartiment din cadrul autorititii contractante, pentru care se solicitd demararea
achizitiei, in conformitate cu legislatia specifici in vigoare si cu procedurile interne aprobate;

- elaboreaza sau, dupi caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si
a documentelor — suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe
baza necesitdtilor transmise de compartimentele de specialitate si demareazd procedurile de achizifie
definite de legislatia in vigoare, sau cea de -achizitie directs, in vederea incheierii contractelor de
furnizare, prestiri servicii, de executie lucriri, concesionare servicii si lucréri publice;

- aplicd, asigurd si finalizeaza procedurile de atribuire, in conformitate cu prevederile legale;

- se preocupd de intocmirea Listei de investitii, a alocarii fondurilor necesare si organizarea
achizitiondrii de bunuri, conform dispozitiei legale;

- opereaza modificari sau completdri ulterioare in Programul Anual al Achizitiilor Publice,
cand situatia o impune, cu aprobarea Directorului Executiv al institutiei;

- realizeazd punerea in corespondentd cu sistemul de grupare si codificare utilizat in
vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor si lucrarilor ce fac obiectul
contractelor de achizitie publici;

- concepe/redacteazd si elaboreazd documentele pentru organizarea procedurii de achizitie,
diferentiat, in functie de tipul procedurii (achizitie direct, solicitare oferti de pret, licitatie publicd), in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- inainteaza documentatia conducatorului institutiei pentru aprobare;

- verifica existenta (in documentatia pentru licitatie) a caietului de sarcini, instuctiuni pentru
participanti;

- verificd depunerea documentatiilor ofertantilor in termenul previzut, in caz contrar,
returneazi documentatia nedeschisi;

- intocmeste documentatia necesard dupa deschiderea ofertelor si adjudecarea lor;

- transmite anunturi in S.E.A.P. si pe site-ul institutiei;

- asigurd constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;

- anexeazd la fiecare contract incheiat §i semnat Intre parti, documentele care fac parte
integrantd din contractul semnat, precum si alte documente aferente acestuia;

- inifiazd achizitiile directe si tine evidenta documentelor suport a acestora, conform legislatiei
in vigoare;
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- oferd sprijin pentru consultarea Catalogului Electronic de citre compartimentele interesate
din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

- solicitd compartimentelor din cadrul Directiei, necesarul de produse, servicii, respectiv
lucrari in vederea Intocmirii Programului Anual al Achizitiilor Publice;

- centralizeazd referatele de necesitate transmise de compartimente si intocmeste comenzile
aferente acestora;

- intocmeste in colaborare cu Consilierul juridic, proiectele de contracte/conventii sau
proiectele oricdror acte in legiturd cu activitatea desfaguratid de institutie si le supune verificarii
Compartimentului Contabilitate, Buget si Administrativ;

- efectueazi studiul individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile;

- colaboreazi cu celelalte servicii/compartimente din cadrul institutiei, pentru indeplinirea
atributiilor;

- raspunde de calitatea si corectitudinea lucrarilor pe care le intocmeste;

- intocmeste si prezintd rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;

- arhiveaza anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;

- faciliteazd misiunile autoritatilor cu atributii de verificare si control, punind la dispozitia
acestora, in conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directiei;

- intocmeste Proceduri Operationale;

6. COMPARTIMENTUL CONTABILITATE, BUGET SI ADMINISTRATIV

Art. 28 - Compartimentul Contabilitate, Buget si Administrativ are urmatoarele atributii
principale:

- organizeazd §i conduce contabilitatea in mod cronologic si sistematic, in conformitate cu
prevederile legale si planul de conturi, asigurdnd oglindirea clard si reald a tuturor elementelor
patrimoniale ale institutiei, In vederea intocmirii contului de executiec bugetard, a balantelor de
verificare sintetice si analitice, a darii de seama contabile, la termenele stabilite;

- fundamenteazd si intocmeste in colaborare cu compartimentele din cadrul institutiei, proiectul
bugetului de venituri si cheltuieli, atat pentru sumele provenite din alocatii bugetare, cét si din alte surse
si, cu aprobarea Directorului Executiv, il inainteaza ordonatorului principal de credite;

- fundamenteazd §i intocmeste, ori de cite ori este nevoie, bugetele rectificate, pe baza
propunerilor primite de la compartimentele din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul
Ilfov, pentru finantarea mésurilor de asistentd sociald si il inainteazd spre aprobare ordonatorului
principal de credite;

- introduce si actualizeaza bugetul aprobat in FOREXEBUG (sistem national de raportare);

- intocmeste rapoarte, semneazi electronic si transmite in programul de raportare national3,
potrivit metodologiei, formatului si termenelor stabilite de procedura de functionare a sistemului,

- urmdreste incadrarea sumelor §i a cheltuielilor in limita creditelor bugetare primite de la
Unitatea Administrativ Teritoriald Bragadiru, pe trimestre si luni si detaliate conform clasificatiei
bugetare;

- verificd respectarea prevederilor legale privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor;

- urmdreste execufia bugetard cu respectarea incadrarii in creditele acordate pe capitole, articole
si alineate;

- urmareste si conduce evidenta contabild a sumelor primite drept alimentare de credite;

- asigurd nregistrarea cronologicd si sistematica a operatiunilor patrimoniale;
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- urmdreste §i opereazi la zi actele bancare, actele de trezorerie, actele de casi si alte documente
contabile;

- intocmeste lunar, trimestrial, anual, balanta de verificare, execufia non trezor, situatia platilor
efectuate si a sumelor declarate pentru cota — parte aferentd cheltuielilor finantate din (FEN)
postaderare, situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare, situatia
cheltuielilor aferente programelor cu finantare rambursabils, situatia activelor si datoriilor financiare,
anexe, bilant;

- organizeaza, participa si controleazi inventarierea anuali a mijloacelor materiale si banesgti;

- intocmeste ordinele de plati;

- intocmeste cec-urile, foile de varsdmant pentru ridicarile de numerar din conturile institutiei;

- intocmeste dispozitiile de Incasari si plati prin casierie;

- primeste si verificd extrasele de cont ale béncilor, prin raportare la documentele insotitoare
privind migcarea corectd, precum si exactitatea datelor inscrise in extrase, cu cele din documentele
insotitoare;

- prezintd documentele de plati la Trezorerie si efectueazi plati din creditele deschise de citre
ordonatorul de credite; -

- intocmeste propunerile de angajare a unor cheltuieli, angajamentele bugetare individuale/
globale i ordonantdrile de plats;

- asigurd plata la termen a sumelor care constituie obligatiile institutiei fatd de Bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale i a altor obligatii fata de terti;

- Intocmeste notele de fundamentare pentru deschiderea creditelor bugetare pe capitole i titluri
de cheltuieli, urmdrind, totodats, incadrarea in prevederile bugetare aprobate;

- tine evidenta furnizorilor, debitorilor, creantelor si datoriilor, potrivit clasificatiei bugetare si
nominale;

- efectueazi trimestrial confruntarea dintre evidenta contabila sintetici si cea analiticg;

- verifica facturile emise de furnizori/ prestatori/ executanti cu certificarea de citre beneficiar a
efectudrii operatiunii pentru care se soliciti plata;

- verificd dacd operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si exactitatea sumei datorate,
este certificatd de compartimentul de specialitate prin ,,Bun de plati”;

- verificd notele privind starea tehnica a mijlocului fix propus a fi scos din functiune;

- intocmeste procesul - verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix, daci sunt indeplinite
conditiile scoaterii din functiune;

- primeste si verificd inregistrarea operatiunilor din registrul de casd tinut la zi de persoana
responsabild cu atributii de casierie;

- creeazd angajamente bugetare in Sistemul National de Raportare privind transparenta bugetara;

- asigurd si verifica in aplicatia FOREXEBUG toate bugetele, conform filelor de buget;

- asigurd si urmdreste contabilitatea cheltuielilor pe feluri de cheltuieli, dupa natura sau destinatia
lor, inregistrarea plitilor de casi pe subdiviziunile clasificatiei bugetare, conform bugetului aprobat;

- transmite raportérile financiare prin sistemul electronic de raportare si le depune letric la
organul ierarhic superior, la termenele stabilite de acesta;

- - intocmeste A.L.O.P. — ul pentru documentele de casi;

- verificd corectitudinea calculului privind sumele justificate si, dupa caz, a penalitatilor de
intarziere;

- - urmdreste incadrarea sumelor primite prin dispozitiile bugetare pe trimestre si luni si detaliate
conform clasificatiei bugetare;
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- organizeaz, coordoneazd si raspunde de activitatea de casierie in baza normelor legale si a
instructiunilor specifice, in scopul efectudrii de incasiri si pléti;
- asigurd aplicarea legislatiei de specialitate in vederea realizirii atributiilor §i rezolvi
corespondenta repartizati;
- efectueaza operatii de incasiri in numerar pe baza documentelor de incasari;
- efectueaza si tine evidenta incasarilor in numerar;
- verificd, numdra si impacheteazi corespunzitor numerarul incasat;
- conduce evidenta intrarilor i iesirilor de numerar, stabileste soldul de casi zilnic, confrunta
soldul zilnic din jurnalul de casa cu cel faptic existent in casierie;
- asigurd integritatea, securitatea numeralului existent in casierie in timpul zilei operative;
- predd zilnic Compartimentului Contabilitate, Buget si Administrativ, spre indosariere si
arhivare toate documentele ce au ficut obiectul activitatii;
- ridicd numerarul de la Trezorerie pentru plata salariilor si a altor cheltuieli materiale;
- depune la Trezorerie, conform prevederilor legale, veniturile incasate;
- respecta disciplina financiard privind Incasérile si platile in numerar;
- gestioneazd documentele din activitatea proprie si asigurd pastrarea si arhivarea
corespunzétoare;
- Intocmeste Proceduri Operationale;
fn domeniul administrativ:
- asigurd curdtenia zilnica a fiecirei incaperi a Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul
Ilfov;
- maturd/ aspird §i spald zilnic sau ori de cite ori este nevoie, birourile, silile de asteptare,
holurile, grupurile sanitare, casa scarii;
- goleste zilnic cosurile de gunoi;
-‘curatd periodic geamurile, usile §i ghiseele intregii institutii;
- sterge zilnic praful de pe pervazul geamurilor, dulapurilor, birourilor;
- dezinfecteazi zilnic pavimentele de la grupurile sanitare si holurile cu substante dezinfectante;
- spala ori de céte ori este nevoie usile, faianta, peretii acoperiti cu vopsea;
- curatd peretii institutiei cel putin de doui ori pe an;
- rdspunde de toate obiectele pe care le are in dotare pentru a-si desfdsura activitatea zilnici
(aspirator, mop, galeti, perii, mituri, etc.);
- participd la activititi de gospodarire si infrumusetare a institutiei;
- ingrijeste bunurile din dotarea institutiei pentru a fi permanent curate i functionabile;
- urmareste zilnic starea de intretinere a lucrurilor: dulapuri, geamuri, instalatii sanitare, instalatii
electrice, orice defectiune fiind anuntati imediat Directorului Executiv;
- raspunde de mentinerea unor standarde inalte ale igienei, ale aspectului si curdteniei in toate
incaperile existente in cadrul institutiei;
- respectd norme de consum in spirit economic, evitindu-se tendintele de risipd la apa si energie;
- foloseste cu maximum de eficientd timpul de munci;
- participd, atunci cind este nevoie, la orice alti activitate gospodareasca (varuit, vopsit,
intretinerea spatiilor verzi, etc.);
- asigurd conditiile de depozitare pentru evitarea degradirii bunurilor materiale, pentru ca acestea
sa corespunda scopului pentru care au fost aprovizionate;
- cunoaste si raspunde de respectarea cu strictete a regulilor de igiena;
- preia pe semniturd materialele de curdfenie si igiend, justificd si raspunde de folosirea acestora;
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- cunoagte caracteristicile materialelor de curatenie si respectd instructiunile de utilizare;

- raspunde de indeplinirea prompta si corecta a sarcinilor de serviciu;

- in timpul lucrului utilizeazd echipamentul de protectie din dotare (halat, ménuti de unicad
folisint3, etc.);

- In functie de nevoile specifice ale institutiei, indeplineste si alte sarcini r4epartizate de
Directorul Executiv, in conditiile legii;

- respectd si aplicd normele de circulatie pe drumurile publice in ceea ce priveste conducerea
preventiva si intretinerea elementelor de rulare, frnare, iluminat si pastrarea vizibilitatii;

- se prezinta la locul de munci la ora fixatd in programul de lucru, in tinuti corespunzitoare §i
respectd programul stabilit;

- mentine autovehiculul din dotare in parametrii optimi si realizeazi toate activitdtile legate de
revizia, inregistrarea si asigurarea acestuia;

- urmdareste obfinerea In termen a politelor de asigurare obligatorie (RCA), rovinieta sia
contractului de asigurare facultativa (CASCO);

- executa lucrdri specifice de exploatare si intretinere a autovehiculului pe care 1l conduce;

- pastreazd actele masinii si documentele de transport in conditii corespunzitoare si le prezinti,
la cerere, organelor de control ale politiei rutiere;

- verifica starea tehnica a autovehiculelor Tnainte si dup sosirea din cursi;

- 1si desfdsoard activitatea astfel incét s nu expuni la pericol de accidentare sau imbolnivire
profesionald, atat propria persoand, cét si pe celelalte persoane participante la procesul de munca;

- plecarea 1n cursd se va face numai in urma dispozitiei primite de la Directorul Executiv si fard
abateri de la traseu;

- la inceputul si la sférsitul programului de lucru, semneazi condica de prezenta;

- remediazd operativ defectiunile apdrute in exploatarea autovehiculelor, folosind numai
materiale si piese de schimb originale; pentru defectiunile majore apdrute in exploatarea
autovehiculelor va solicita conducerii Directiei, efectuarea reparatiilor In service autorizat;

- alimenteaza autovehiculul cu combustibilii si lubrifiantii necesari si raspunde de intretinerea in
bune conditii a acestuia;

- primeste zilnic foaia de parcurs pentru transporturile pe care urmeazi si le efectueze,
completeaza foaia de parcurs cu toate datele referitoare la destinatii intermediare si finale, numar de
kilometri parcursi, categoria de drum pentru fiecare transport in parte, incarcitura, felul materialelor,
carburantii si lubrifiantii consumati;

- s€ preocupd permanent sd realizeze economii, urmaéreste si nu depiseascd consumurile de
carburanti si lubrifianti;

- solicitd prin referat alimentarea autovehiculului;

- respectd notiunile de utilizare pentru anvelope, efectuarea reviziilor tehnice, precum si
normativele de reparatii;

- pregateste autovehiculul in vederea efectudrii transportului in ceea ce priveste starea tehnica,
spalarea interioard si exterioard, actele necesare plecirii in cursd;

- executa transportul pe rutele si traseele indicate de angajator cu respectarea legislatiei rutiere;

- in cazul unor situafii de exceptie ce impun rezolvarea operativi a unor probleme ivite, va
raspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucritoare, la solicitarea conducerii;

- nu paraseste locul de muncd decat in cazuri deosebite si numai cu aprobarea Directorului
Executiv;
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- nu va conduce autovehiculul obosit sau sub influenta bauturilor alcoolice, medicamentelor,
substante stupefiante, sau orice substante care reduc capacitatea de conducere a autovehiculului;

- se comporta civilizat in relatiile cu Directorul Executiv, organele de control, colegii de serviciu
s1, respectiv, beneficiarii;

- atat la plecare, cit si la sosirea din cursa, verifici starea tehnici a autovehiculului, inclusiv
anvelopele;

- nu pleacd In cursd daci constatd defectiuni/ nereguli ale autovehiculului sl anuntd imediat
Directorul Executiv;

CAPITOLUL V A
STATUTUL PERSONALULUI, CONDITIILE JURIDICE DE iNCADRARE

Art. 29— Personalul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, este reprezentat de functionari
publici numiti in functii publice potrivit prevederilor Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare §i personal contractual (inclusiv
asistentii personali), angajat pe bazi de contract individual de muncd, in conformitate cu prevederile
Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicats, cu modificirile si completdrile ulterioare;

Art. 30 — Numirea in functii publice, angajarea pe baza contractului individual de munca,
eliberarea din functie §i sanctionarea disciplinari a personalului sunt de competenta Directorului
Executiv al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Iifov, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

Art. 31 — (1) Drepturile, indatoririle si rispunderea functionarilor publici, in principal, sunt cele
prevazute de dispozitiile Ordonantei de Urgents a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificdrile si completdrile ulterioare;

(2) Drepturile, indatoririle si raspunderea personalului contractual, in principal, sunt
cele previzute de dispozitiile Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

(3) Drepturile, indatoririle si rispunderea asistentilor personali, in principal, sunt cele
prevazute de dispozitiile Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare si ale Legii nr. 53/2003 privind Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Art. 32 — Salarizarea personalului din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul
Ilfov, se face in conformitate cu prevederile Legii - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice, cu modificirile si completirile ulterioare, precum si in conformitate cu
hotarérile consiliului local, dar si a celorlalte norme legislative specifice sectorului bugetar;

Art. 33 — (1) Atributiile si responsabilititile Directorului Executiv, ale personalului care ocupi
functii publice de conducere si functii publice de executie, precum si ale personalului care ocupa functii
de naturd contractuald, (inclusiv asistentii personali) din cadrul Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Ilfov, sunt stabilite prin fisele de post;

(2) Seful ierarhic superior stabileste pentru personalul din subordine atributiile de
serviciu, in functie de specificul postului si de modificirile ce intervin in domeniul de activitate, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

(3) Fisa postului Directorului Executiv al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru,
Judetul Ilfov este intocmitd de Primarul Oragului Bragadiru, Judetul Ilfov si va fi reactualizati numai cu
aprobarea acestuia;
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(4) In raport cu modificarile intervenite in structura sau activitatea Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, fisele de post ale personalului, pénd la functia publicd de
conducere de Sef serviciu inclusiv, vor fi reactualizate de citre/ cu aprobarea Directorului Executiv;

(5) Sefii de serviciu din cadrul Directiei de Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul
Ilfov, reactualizeazi fisele de post pentru toti functionarii din subordine, acestea fiind aprobate de
Directorul Executiv al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

Art. 34 - Organigrama, Statul de functii si Regulamentul de Organizare si Functionare ale
Directiei de Asistenta Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov, precum si orice modificare a acestora, se aprobd
prin hotarare a Consiliului Local al Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov;

Art. 35 — Conducerea institutiei si sefii de serviciu se asigurd ca personalul din subordine are
create oportunitétile si conditiile necesare cresterii performantelor profesionale.

CAPITOLUL VI
BUGETUL DIRECTIEI DE ASISTENTA SOCIALA BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV
SI ADMINISTRAREA ACESTUIA

Art. 36 — Consiliul Local al Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov, la propunerea Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, va prevedea in bugetul de venituri si cheltuieli anual al institutiei, sumele
necesare platii drepturilor salariale ale angajatilor, sumele necesare finantdrii masurilor de asistenti
sociald, precum si alte sume necesare realizirii activititilor propuse in prezentul Regulament;

Art. 37 — Primarul Orasului Bragadiru este ordonatorul principal de credite si repartizeazi
creditele bugetare aprobate din bugetul local al Orasului Bragadiru, Directorului Executiv al Directiei
de Asisten{d Sociald Bragadiru, care are calitatea de ordonator tertiar de credite;

- Art. 38 — Finantarea cheltuielilor curente si de capital ale Directiei de Asistentd Socialid
Bragadiru, se asigurd din bugetul local al Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov;

Art. 39 — Sumele alocate din bugetul local al Directiei de Asistenta Sociali Bragadiru, vor fi
evidentiate prin conturi proprii deschise la Trezoreria Judetului Ilfov;

Art. 40 — (1) Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, in completarea surselor bugetare alocate
din bugetul local, va putea obtine si venituri extrabugetare in conditiile previzute de lege (donatii,
sponsorizdri, fonduri nerambursabile externe);

(2) Veniturile extrabugetare ale Directiei de Asistenti Sociald Bragadiru, Judetul
lifov se incaseazd, administreazd, utilizeazi si contabilizeazd de citre aceasta, potrivit prevederilor
legale in vigoare;

Art. 41 — Directia de Asistentd Sociald Bragadiru isi organizeazi contabilitate proprie privind
gestionarea sumelor alocate. Pe baza documentelor de intrare, va tine evidenta zilnica a cheltuielilor
aferente desfdsurarii activitatii. Acestea vor fi cuprinse in mod distinct pe pdrti, capitole si subcapitole,
titluri, articole si aliniate, dupi caz;

Art. 42 — Angajarea si efectuarea cheltuielilor din creditele bugetare alocate Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, se aproba de citre Directorul Executiv, in calitate de ordonator tertiar de
credite, si se efectueazd numai cu viza prealabili de control financiar preventiv, care atestd respectarea
dispozitiilor legale, incadrarea in creditele bugetare aprobate si destinatia lor;

Art. 43 — Controlul financiar preventiv asupra operatiunilor contabile specifice activititilor
desfasurate de Directia de Asistenti Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, vizeazd urmaitoarele principii:
legalitatii, regularitatii si incadrarii in limitele angajamentelor bugetare si se exercita la nivelul Directiei
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de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul lifov, de citre persoanele desemnate prin dispozitia
Directorului Executiv.

CAPITOLUL VII
RESPONSABILITATI SI COMPETENTE GENERALE ALE PERSONALULUI

Art. 44 — Personalul din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, are urmitoarele
responsabilititi:

a) Raspunde de pastrarea confidentialitatii informatiilor detinute sau la care are acces ca urmare a
exercitdrii atributiilor de serviciu;

b) Rispunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si Tn mod constiincios a
indatoririlor de serviciu si se abfine de la orice fapti care ar putea si aducd prejudicii institutiei;

¢) Raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce i revin potrivit legii, programelor
aprobate sau dispuse expres de citre conducerea institutiei si de raportare asupra modului de
realizare a acestora;

d) Réspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor si
masurilor prevazute in documentele intocmite;

¢) Riéspunde de indeplinirea atributiilor previzute in fisa postului;

f) Réspunde de buna utilizare si gestionare a fondurilor, precum si a bunurilor publice aflate in
folosinta.

Art. 45 — Personalul din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, are
urmdtoarele competente:

a) Réspunde si angajeazi institutia numai in limita atributiilor de serviciu si a mandatului care i
s-a incredintat de cétre conducerea acesteia;

b) Se preocupad permanent de perfectionarea pregtirii profesionale;

¢) Propune documente tipizate si proceduri de uz intern pentru activitatea serviciului/
compartimentului sau institutiei, in general;

d) Semnaleaza conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia, despre
care ia cunostint in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora, chiar dacd nu vizeazi
direct domeniul in care detine responsabilititi si atributii.

Art. 46 — Normele de conduiti profesionals a functionarilor publici si a personalului contractual
(inclusiv a asistentilor personali) sunt reglementate de prevederile Ordonantei de Urgenti a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, precum si ale Legii
nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare si sunt
obligatorii;

CAPITOLUL VIII
DISPOZITII FINALE

Art. 47 — Dispozitiile prezentului Regulament de Organizare §i Functionare a Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul lifov, se aplicd att functionarilor publici, cat si personalului
contractual (inclusiv asistentilor personali), angajati in cadrul institutiei, incepand cu data aprobarii lui
prin hotarare a Consiliului Local al Orasului Bragadiru, J udetul Ilfov;

Art. 48 — Directorul Executiv al Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Iifov, si
Sefii de serviciu, vor aduce la cunostinta salariatilor din subordine prevederile prezentului Regulament;
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Art. 49 — Personalul Directiei de Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, este obligat sa

cunoasca si si respecte prevederile prezentului Regulament;

Art. 50 — Nerespectarea dispozitiilor prezentului Regulament atrage dupa sine raspunderea
disciplinard, administrativa, civila sau, dupi caz, penali;

Art. 51 — Prevederile prezentului Regulament se completeazi de drept cu reglementérile

legale 1n vigoare;
Art. 52 — Orice modificare a prezentului Regulament va fi supusa aprobirii Consiliului Local

al Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov;

PRESEDINTE DE SEDIN’L&
Nicoleta-Dan“iela COZMECI

DIRECTOR EXECUTIYV,
Gabr*-'~ NEDELCU

intogmivt 5
Diana BABANAU
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A
REFERAT DE APROBARE
a Proiectului de hotiirire privind aprobarea reorganizirii Directiei de Asistenti Sociala
Bragadiru, Judetul Ilfov, aprobarea Organigramei si a Statului de functii, aprobarea
Regulamentului de Organizare si Functionare al Centrului de zi de Consiliere si Informare
si a Regulamentului de Organizare si Functionare al Directiei

In conformitate cu prevederile:

- Art. 129 alin. (2) lit. a) i lit. d), alin. (3) lit. ¢), alin. (7) lit. b) din Ordonanta de Urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Legii — cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

- Anexei nr. 2 privind Regulamentul — cadru de organizare §i functionare al directiei de
asistentd sociald organizate in subordinea consiliilor locale ale municipiilor si oraselor, ce face
parte integrantd din Hotarérea de Guvern nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor - cadru de
organizare si functionare ale serviciilor publice de asistentd sociald si a structurii orientative de
personal, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Art. 30 alin (2) si alin. 3 lit. b), art. 37 alin. (1) lit. a), alin. (2) lit a) si art. 38 alin. (1) si
(2), art. 119 alin. (1) din Legea nr. 292/2011 asistentei sociale, cu modificirile si completarile
ulterioare;

-Art. 1 alin. (3) si art. 10 alin (2) din Legea nr. 197/2012 privind asigurarea calititii in
domeniul serviciilor sociale, cu modificrile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 268/2026 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale,

precum si a regulamentului-cadru de organizare si functionare a serviciilor sociale;

- Ordinul ministrului muncii i justitiei sociale nr. 29/2019 pentru aprobarea standardelor
minime de calitate pentru acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor vérstnice,
persoanelor fara adipost, tinerilor care au parasit sistemul de protectie a copilului si altor categorii
de persoane adulte aflate in dificultate, precum si a serviciilor acordate in comunitate, serviciilor
acordate In sistem integrat i cantinele sociale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotarérii de Consiliu Local nr. 56/29.05.2018 privind infiintarea Directiei de Asistentd
Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov, ca institutie publici cu personalitate juridica;

- Hotararii de Consiliu Local nr. 82/30.05.2024 privind reorganizarea Directiei de Asistentd
Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov, aprobarea Organigramei si a Statului de functii.
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D.A.S. Bragadiru, detine calitatea de furnizor de servicii sociale acreditat, conform
certificatului de acreditare seria. AF nr. 0012469, valabil pand In luna februarie 2027.

Conform prevederilor Legii nr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si
completdrile ulterioare, acreditarea a fost acordata cu o valabilitate de 2 ani, instituindu-se in
sarcina institutiei obligatia legald de a infiinta un serviciu social in cadrul acestui termen.

Nerespectarea acestei conditii atrage de drept retragerea certificatului de acreditare al
Directiei.

Pe langd aceastd obligativitate, la nivelul comunititii noastre noul serviciu va functiona
fard personalitate juridicd in structura D.A.S., optimizand resursele logistice precum si spatiile
logistice si administrative existente.

Avénd in vedere responsabilitatile care revin autorititilor administratiei publice locale in
domeniul asigurdrii incluziunii sociale, al combaterii marginalizarii §i al cresterii calitatii vietii
cetatenilor, identificarea §i sprijinirea persoanelor adulte aflate in situatii de vulnerabilitate
reprezintd o prioritate absolutd pentru comunitatea noastri.

Persoanele adulte vulnerabile(persoanele cu dizbilititi, persoanele vArstnice singure sau
fara sprijin, persoane aflate in risc de siricie extremi sau excluziune sociald) se confrunti zilnic
cu bariere majore in accesarea drepturilor legale, a serviciilor medicale, sociale si ocupationale,
din cauza lipsei de informatii si a suportului specializat.

Din analizele n teren ale reprezentantilor D.A.S. la nivelul orasului nostru s-a constatat un
numar in crestere de adulfi care nu Isi pot asigura din surse proprii nevoile sociale elementare.

Lipsa unui punct unic de informare, consiliere psihologic, juridicd si administrativa,
adanceste starea de izolare a acestora §i ingreuneaz reintegrarea socioprofesionala.

Infiintarea acestui centru va permite:

- identificarea timpurie si evaluarea corectd a cazurilor de vulnerabilitate extrema;

- acordarea de asistentd, informare si indrumare personalizatd citre alte institutii de
specialitate;

- facilitarea accesului la drepturi de asiguriri sociale, prestatii si masuri de sprijin.

Fata de cele prezentate mai sus,

SUPUN SPRE APROBARE

Proiectul de hotdrare privind aprobarea reorganizirii Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judeful Ilfov, aprobarea Organigramei si a Statului de functii, Aprobarea
Regulamentului de Organizare si Functionare al Centrului de zi de Consiliere si Informare si a
Regulamentului de Organizare si Functionare al Directiei.

PRIMAR, \
GABRIEL LUPULESCU
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privind aprobarea reorganizirii Directiei de Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Iifov,
aprobarea Organigramei si a Statului de functii, Aprobarea Regulamentului de Organizare
si Functionare al Centrului de zi de Consiliere si Informare si a Regulamentului de
Organizare si Functionare al Directiei

Directia de Asistentd Sociald Bragadiru este o institutie publicd, de interes local, cu
personalitate juridica, infiintatd prin Hotirdrea Consiliului Local al Oragului Bragadiru nr.
56/2018, avand scopul de a asigura aplicarea la nivel local a politicilor sociale in domeniul
protectiei copilului, familiei, persoanelor varstnice, persoanelor cu dizabilitati si altor persoane,
grupuri sau comunitdti aflate in nevoie sociald, prin administrarea si acordarea beneficiilor de
asistentd sociald si a serviciilor sociale previzute in actele normative in vigoare.

Institutia publicd functioneazd In conformitate cu prevederile Legii nr. 292/2011 a
asistenfei sociale, cu modificirile si completarile ulterioare, si ale Anexei nr. 2 privind
Regulamentul — cadru de organizare si functionare al directiei de asistentd sociald organizate in
subordinea consiliilor locale ale municipiilor si oraselor, ce face parte integranta din Hotararea de
Guvern nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor - cadru de organizare §i functionare ale
serviciilor publice de asistentd sociald si a structurii orientative de personal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

In baza prevederilor:

- Art. 129 alin. (2) lit. a) si lit. d), alin. (3) lit. ¢) si alin. (7) lit. b) din Ordonanta de Urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Anexei nr. 2 privind Regulamentul — cadru de organizare si functionare al directiei de
asistentd sociald organizate in subordinea consiliilor locale ale municipiilor si oragelor, ce face
parte integrantd din Hotdrarea de Guvern nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor - cadru de
organizare si functionare ale serviciilor publice de asistentd sociald si a structurii orientative de
personal, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Art. 30 alin (2) si alin. 3 lit. b), art. 37 alin. (1) lit. a), alin. (2) lit a) si art. 38 alin. (1) si
alin (2), art. 119 alin. (1) din Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Art. 1 alin. (3) si art. 10 alin. (2) din Legea nr. 197/2012 privind asigurarea calitatii n
domeniul serviciilor sociale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotarérii Guvernului nr. 268/2026 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale,
precum si a regulamentului-cadru de organizare si functionare a serviciilor sociale;

- Ordinului ministrului muncii si justitiei sociale nr. 29/2019 pentru aprobarea standardelor
minime de calitate pentru acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor vérstnice,
persoanelor fara adapost, tinerilor care au parasit sistemul de protectie a copilului si altor categorii
de persoane adulte aflate in dificultate, precum si a serviciilor acordate in comunitate, serviciilor
acordate In sistem integrat si cantinele sociale, cu modificirile si completérile ulterioare;

- Legii — cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificirile si completarile ulterioare;

- Hotarérii de Consiliu Local nr. 56/29.05.2018 privind Infiintarea Directiei de Asistenti
Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, ca institutie publici cu personalitate juridica;

| CONSILIUL LOCAL ORAS BRAGAGIRU |
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

RAPORT DE SPECIALITATE |24 .Luna... mz‘“_—‘fw’z{
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- Hotdrérii de Consiliu Local nr. 82/30.05.2024 privind reorganizarea Directiei de Asistent
Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, aprobarea Organigramei si a Statului de functii.

Din punct de vedere al legislatiei in domeniul asistentei sociale, D.A.S. Bragadiru detine
certificatul de acreditare ca furnizor de servicii sociale seria. AF nr. 0012469, valabil pana in luna
februarie 2027. Conform Legii nr. 197/2012 privind asigurarea calittii in domeniul serviciilor
sociale, cu modificdrile si completirile ulterioare, furnizorii au obligatia strictd de a infiinta,
dezvolta si licentia cel putin un serviciu social in termen de maximum 2 ani de la data obtinerii
acreditérii ca furnizor. Neindeplinirea acestei conditii atrage in mod automat suspendarea sau
retragerea acreditarii institutiei ca furnizor, fapt ce ar bloca activitatea de asistenti sociald de la
nivelul localitatii.

In acest context, luand in considerare reforma adusi de H.G nr. 268/2026 pentru aprobarea
Nomenclatorului serviciilor sociale, precum si a regulamentului-cadru de organizare si functionare
a serviciilor sociale, infiinfarea si licentierea unui serviciu de zi, reprezinti o masura obligatorie,
pentru care termenul legal limita este iminent.

Infiintarea ,,Centrului de zi de consiliere si informare” este fundamentata pe:

1) Prevenirea excluziunii sociale primare:

Analiza din teren arati o crestere a solicitdrilor din partea persoanelor adulte care se
confruntd cu marginalizare, somaj, disfunctii familiale sau lipsi de acces la infomatii
fundamentale. Acest serviciu va actiona ca un filtru de preventie, reducind cazurile care
degenereaza in urgente sociale, ce ar necesita ulterior servicii mult mai costisitoare pentru bugetul
local.

2) Abordare integrata a vulnerabilitatilor:

Spre deosebire de serviciile singulare, un serviciu cu caracter general, permite abordarea
integrald a adultului aflat in dificultate, oferindu-i totodati suport social, psihologic si indrumare
juridica, daci este cazul.

3) Dezvoltarea retelei locale de sprijin:

Structura va asigura gestionarea corectd a nevoilor comunititii, orientarea rapidi a
beneficiarilor citre alte institutii (AJOFM, unitéti sanitare, Case de pensii etc.) si va creste gradul
de constientizare a drepturilor sociale in rAndul cetitenilor.

Astfel ci, se propune infiintarea unei noi substructuri, fird personalitate juridica, sub forma
de compartiment, denumita: - ,,Centrul de zi de consiliere si informare”

Pentru a nu incérca organigrama cu noi functii, acest nou Compartiment va functiona in
subordinea directd a unui Serviciu deja existent, respectiv Serviciul Protectie si Servicii Sociale,
fiind coordonat de catre Seful de serviciu aflat in functie.

Pentru a asigura respectarea prevederilor HG nr. 268/2006 pentru aprobarea
Nomenclatorului serviciilor sociale, precum si a regulamentului-cadru de organizare si functionare
a serviciilor sociale, fird a genera cheltuieli suplimentare din bugetul local, structura de personal
anoului Compartiment —,,Centrul de zi de consiliere si informare” va fi asigurati prin optimizarea
resurselor umane existente, respectiv:

- desfiintarea celor doud posturi contractuale de executie, in prezent vacante, din structura
Compartimentului Protectia Copilului (aflat in cadrul aceluiagi Serviciu-Servicul Protectie si
Servicii Sociale) si infiintarea a doud posturi In cadrul noului Compartiment — ,,Centrul de zi de
consiliere si informare: asistent social practicant si psiholog practicant;

- asigurarea serviciilor de consiliere juridica, daci este cazul, prin personalul existent:
atributiile specifice de informare si consiliere juridic a beneficiarilor vor fi indeplinite direct de
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catre Consilierul Juridic din cadrul Compartimentului Juridic §i Resurse Umane al D.A.S.
Bragadiru.

Aceastd modificare garanteaza incadrarea strictd in numarul total de posturi aprobat pentru
institutie Incé de la infiintarea acesteia §i nu genereazi nici un fel de impact financiar suplimentar
asupra Bugetului Local, resursele umane deja existente fiind valorificate la maximum, iar structura
ramasd in cadrul Compartimentului Protectia Copilului mentinindu-si integral capacitatea
operationala.

Totodats, avand in vedere necesitatea asigurarii unei structuri de personal corespunzatoare
desfagurérii in conditii optime a activititii institutiei, precum si necesitatea coreldrii functiilor cu
volumul, complexitatea si nivelul de responsabilitate al atributiilor specifice Compartimentului
Juridic si Resurse Umane, propunem transformarea postului vacant de Consilier, clasa I, grad
profesional asistent, in Consilier, clasa I, grad profesional superior.

Precizam c¢d modificarile propuse pentru reorganizarea Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Ilfov nu implica depésirea numarului de posturi, stabilit si aprobat in Statul de
functii al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov.

Avand in vedere cele mentionate mai sus, propunem adoptarea unui proiect de hotérare cu
privire la:

o Reorganizarea Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, institutie
publicé cu personalitate juridici;
. Aprobarea, cu aceeasi dati, a Organigramei si a Statului de functii al Directiei de

Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, al ciror continut este previzut in Anexa nr. 1, respectiv
Anexa nr. 2 care fac parte integrantd din Proiectul de hotirare, cu incetarea aplicabilitatii oriciror
alte hotarari si dispozitii contrare.

. Aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al ,,Centrului de zi de
consiliere si informare cod 881.3.2.CZ”, conform Anexei nr. 3.

o Aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare al institutiei conform
Anexeinr. 4;

. mputernicirea Directorului Executiv al D.A.S. Bragadiru, pentru actualizarea
Regulamentului de Organizare si Functionare al Centrului, in termen de 30 de zile de la data
publicarii in Monitorul Oficial al noului Ordin al Ministrului privind standardele minime de
calitate specifice codului 881.3.2.CZ, in misura in care modificirile solicitate nu atrag
suplimentiri bugetare sau ale struncturii organizatorice.

‘ DIRECTOR EXECUTIYV,
Gapriely NEDELCU,

Sef Serviciu
Protectie si Servicii Sociale
- Irina ZAHARIA

Intocmit,
Coqsilifzr 3
Diana B@IBANAU
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PROCESs VERBAL
incheiat astazi 26.10.202¢

j Comisia
26.10.2026,

Consiliului Local al orasuluij Bragadiru, Jjudetul Iifoy s-a intrunijt online astsz;
ora 09,00,

/ Au fost Prezentat Urmétoarele proiecte ale ordinei de zj:

1. Proiect de hot&rare privind aprobarea ajustdrij tarifelor de sortare,
Mecanobiologicy si depozitare $i incheierea Actelor Aditionale 13 Contractul de Delegare
nr. 1/03.02.2026 a gestiunjj activitatii de Sortare, Contractul de Delegare nr.
5/26.02.2026 a gestiunij activitdtii de tratare mecanobiologicé, réspectiv Contractu| de
Delegare nr. 34/29.12.2022 a gestiunii activitatii de depozitare, precum si acordarea
unui mandat Special in acest Sens, la propunerea domnului Primar Lupulescy Gabriel,

Supus |[a vot, proiectu} de hotdrare 3 fost avizat favorabil/ggfavﬁrabil: cu .'Q voturi
pentru, 7. .. voturi impotrivy si ,/7 abtineri,

Supus |a vot, proiecty) de hotirare a fost avizat favorabil/ngfauorabil: cu z voturi
pentru, .= voturi impotrivs $i .77 abtineri,

Jjudetul Iifov, a bunuiyj imobil situat in orasul Bragadiru, str. Mér&cineni nr, 2G, judetu}

eptarea preludrii acestuia in patrimoniyl Orasului Bragadiru, aflat in
evidenta Agentiej Nationale de Administrare a Bunurilor Indisponibinzate, la propunerea
domnului primar Lupulescy Gabriel,

Supus Ia vot, proiectul de hotdrdre a fost avizat favorabi/.-neﬁavﬁa'biu: cu ?:‘ voturi
pentru, .7, voturi impotrivg $i .70 abtineri,



51 acceptarea i acest »am,}"ipatﬁmdniﬂl;,,orésmui} :
N evidenta Agengiei e Administrare a' Bungriior
Propunerea‘do n abriel,. . .

\VOt,:f‘prQieﬁttu :de hotsrare 3 fost:avizat favo énbf)hﬁfékwﬁgsill: cu ...;Qvoturi pentru,

= Voturi impotrivy Si .= abtiner],

8. Proiect de hot&rare Privind alegerea Presedintelui de sedintd pentru |unpile noiembrie,
decembrie 202¢ $i ianuarie 2027, |a Propunerea domnujyj Primar Lupulescy Gabriel,

-‘S:yaus la vot, Proiectul de hotardre a fost avizat favorabf/ne_fg,voﬁﬁll icu 6 voturi pentru,
“¥4. VOturi impotrivy $i ... abtineri,

Iru, judetu) Ilfov, aprobares Organigrameij $1 a Statuluj de functii, aprobarea
Regu.‘amentului de Organizare Si Functfqnare a Centruluj de zi de Consiliere $1 Informare
si a Regulamentu]yi de Organizare $i Functionare a| Directiei, |a Propunerea domnuluj

Supus la vot, proiectul de hotsrare a fost avizat favorabf/ﬂgfavorabill: cu i Voturi pentry,

«+vee. VOUF Tmpotrivs GlSnta abtineri,

10. Proiect de hotarare Privind trecerea in domeniu| Privat aj orasuluij Bragadiru, judetul
Ilfov, prin renuntarea |a dreptul de Proprietate asupra bunuluj iImobil = teren in
Suprafata de 54 mp., lot 2 situat in tarla 12, parcels 59/13, identificat CU numar
cadastral 147360 $1 asupra bunuluj imobij| - teren in suprafatd de 2815 mp., lot 1 sityat
in tarla 12, parcela 59/13, identificat CU numar Cadastral 147388, |a Propunerea
domnului primar Lupulescu Gabrie|.

Supus |a Vot, proiectul de hotdrare a fost avizat favorabi/nﬁfayomﬁii!: cu ﬁ\ﬁ voturi
pentru, .. voturi IMpotrivs si .«— abtineri,

11. Project de hotdrare. privind modificarea anexei 1 = HCL nr. 70/28.05.2026 privind
aprobarea principalelor Mmanifestari cultura| artistice, Sportive, sociale sl educative care
Se desfasoars in orasul Bragadiru, Jjudetul Iifoy in perioada iunie-decembrie 2026,
‘modificatd prin HCL nr. 82/10.06.2026 si HCL nr. 1'20/31.08.202.5, la propunerea
domnului Primar Lupulescy Gabriel,

Supus Ja Vot, proiectul de hotdrére a fost avizat favorabi/nefé#csabﬁﬁ cu ..:L;.‘vo_turi pentru,
e Voturi impotriva $i .7, abtineri,



inte proprietate personals,

domnului Florea
propunerea domnului primar Lupulescu Gabriel,

drére a fost avizat favorabi/nefaverabill: cy z.. voturi
pentru, =... voturi impotrivg $i .70, abtineri.

25 si prin HCL

23/19.03.2026, Ia Propunerea domnului primar Lupulescu Gabriel

Supus Ja Vot, proiectul de hotirare a fost avizat favorabi/nefaverabill: cu F voturi

pentru, ...7., voturi impotriv si .77 abtineri.

14. Proiect de hotrare privindrectificarea bugetului local general consolidat al orasului
Bragadiru '

PRESEDINTE COMISIE, SECRETAR COMISIE,
Nicolae NEVOE Marius IWli#~ ancy
\



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
ORASULUI BRAGADIRU

CONSILIUL LOCAL
COMISIA DE SPECIALITATE PENTRU AGRICULTURA ACTIVITATI

ECONOMICO - FINANCIARE,AMENAJARE A TERITORIULUI ST URBANISM,
PROTECTIA MEDIULUT ST TURISM

NR F0444)26. 10904 ¢

PROCES VERBAL
incheiat astizi 26.10.2026

Comisia Consiliului Local al orasului Bragadiru, Judetul Ilfov s-a intrunit astizi 26, 10.2026.
Au fost prezentate urmditoarele proiecte ale ordinei de zi-

1. Proiect de hotirare privind aprobarea ajustdrii tarifelor de sortare, tratare mecanobiologici si
depozitare §i incheierea Actelor Aditionale la Contractul de Delegare nr. 1/03.02.2026 a gestiunit
activititii de sortare, Contractul de Delegare nr. 5/26.02.2026 a gestiunii activititii de tratare
mecanobiologicd, respectiv Contractul de Delegare nr. 34/29.12.2022 a gestiunii activititii de,
depozitare, precum $i acordarea unui mandat special in acest sens, la propunerea domnului
primar Lupulescu Gabriel,

Supus la vot, proiectul de hotdrdre a fost avizat Javorabil cu 5 voturi pentru, 0 voturi impotrivé $i2

abfineri.

2. Proiect de hotirire privind modificarea statului de functii al Unititii Administrativ Teritoriale
oras Bragadiru, judetul Iifov, 1a propunerea domnului primar Lupulescu Gabriel,

Supus la vot, proiectul de hotardre a fost avizar Javorabil cu 7 voturi pentru, 0 voturi impotrive §i0

abfineri.

3. Proiect de hotirare privind aprobarea vanzirii apartamentului nr. 7, din blocul D8, sc. A, et. 1,
situat in str. Povernei nr. 49 A, oras Bragadiru, judet Ilfov, la propunerea domnului primar
Lupulescu Gabriel.

Supus la vot, proiectul de hotdrdre a fost avizat Javorabil cu 7 voturi Dpentru, 0 voturi impotrive $i0

abtineri.

4. Proiect de hotirare privind aprobarea reorganizirii Direciei de Asistentd Socials Bragadiru,
Judetul Iifov, aprobarea Organigramei §i a Statului de functii, aprobarea Regulamentuluj de
Organizare si Functionare al Centrului de z de Consiliere §i Informare si a Regulamentului de
Organizare gi Functionare al Directiei, la propunerea domnului primar Lupulescu Gabriel.

Supus la vot, proiectul de hotdrdre a fost avizat Javorabil cu 5 voturi pentry, 1 voturi impotrivi §il

abtineri.

5. Proiect de hotirare privind modificarea §i completarea anexei nr. 2 — indicatori tehnico-
economici §i anexei ar. 3 ~ PT, DTAC Ia HCL nr. 47/30.04.2026 privind aprobarea devizului
general, indicatorilor tehnico-economici §i a documentatiei tehnice faza PT, DTAC aferente
obiectivului de investitii ,,Consolidare Biserica Sf. Dimitrie, orag Bragadiru, judetul Ilfov”, 1a
propunerea domnului primar Lupulescu Gabriel

Supus la vot, proiectul de hotdrdre a fost avizat Javorabil cu 5 voturi pentru, 1 voturi impotrivi §il

abfineri,



‘ b1l cu 7 voturi pentru, 0 voturi impotriyg si0
abfineri.

7. Proiect de hotirare pentry actualizarea anexej | |
contractirii gi garantirij une; finanfdri rambyrs
completatj si modificati prin HCL nr.

Supus la voy, Proiectul de hotdrgre q Jost avizat favorabi cu 5 voturi pentry, 0 Vouuri impotriva gi 2
abfineri.

a HCL nr. 99/ 13.05.2025 privind aprobarea

abile interne in valoare de 69.525.436,65 lei,
155/03.10.2025 §i prin HCL nr. 23/1 9.03.202¢.

Jost avizat favorapil U 3 voturi pentry, ¢ voturi Impotriva gi 2
abineri,

PRESEDINTE COMISIE, SECRETAR COMISIE,
Dumitrescn Dag\Gabriel Oprea Girmi Mihgi



ROMANIA

JUDETUL ILFOV
ORASULUI BRAGADIRU
CONSILIUL LOCAL

COMISIA DE SPECIALITATE PENTRU INVATAMANT, SANATATE,
FAMILIE,MUNCA SI PROTECTIE SOCIALA, PROTECTIA COPILULUI Sl
ACTIVITATI SOCIAL — CULTURALE, CULTE

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/lFax 021 4480572

Nr. Fe2b# 126.10.2026

PROCES VERBAL
incheiat astazi 26.10.2026

Comisia sociala a Consiliului Local al orasului Bragadiru, judetul lifov s-a intrunit astszi
26.10.2026 in sistem online. _
Au fost prezentate urmatoarele proiecte ale ordinii de zi:

1. PROIECT DE HOTARARE privind modificarea anexei 1 a HCL Nr.70/28.05.2026 privind
aprobarea principalelor manifestari cultural-artistice, sportive, sociale si educative care
se desfagoara in oragul Bragadiru, judetul lifov in lunile iunie-decembrie 2026, modificata
prin HCL nr. 82/10.06.2026 si HCL. nr. 120 din 31.08.2026.

Vot: pentru 4, impotriva 0, abtinere 0.

2. PROIECT DE HOTARARE privind aprobarea reorganizarii Directiei de Asistenta Sociala
Bragadiru, Judetul lifov, aprobarea Organigramei si a Statului de functii, aprobarea
Regulamentului de Organizare si Functionare al Centrului de zi de Consiliere si
Informare si a Regulamentului de Organizare si Functionare al Directiei 7.

Vot: pentru 4, impotriva 0, abtinere 0. '

In urma analizérii proiectelor de hotarare, acestea au fost avizate favorabil.

PRESEDINTE COMISIE 'SECRETAR COMISIE
LAZAR ANDREI COZMEC] DANIELA



